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LEI COMPLEMENTAR N° 137/2019,
DE 31 DE DEZEMBRO DE 2019.

“"Revoga o artigo 74 da Lei Municipal 547/1992 (Estatuto dos Servidores
Municipais de Taguai), regulamenta o inciso V do art. 37 da Constituicao,
para prever os casos de concessao de gratificagdo por exercicio de funcao

de confianga e da outras providéncias.”

JAIR CARIOVALDO CARNIATO, Prefeito do Municipio de Taguai, Estado
de Sao Pa_ulo, no uso de suas atribuigoes legais, faz saber que a
Camara Municipal aprovou e ele sanciona e promulga a

seguinte Lei Complementar:

Artigo 1°- Ficam estabelecidas fungbes gratificadas, no ambito da -
Administracdo Direta do Poder Executivo, a serem exercidas, exclusivamente, por
servidores publicos municipais ocupantes dos cargos de provimento efetivo para atender
encargos de Chefia ou de Confianga, que nao justifiquem a criacao de Cargos em Comissao,
cujas nomenclaturas, contraprestagbes pecunidrias e requisitos estdo discriminados no
Anexo I, que passa a fazer parte integrante da presente Lei.

§ 10 As fungdes gratificadas destinam-se a atender eventuais encargos de chefia,
assessoramento, fungdes ou situacbes funcionais, para as quais nao se tenha criado cargo
de provimento em comissdo ou de provimento efetivo.

§ 29 O exercicio de funcao gratificada nado sera obstaculo a contagem do prazo para
aquisicao da estabilidade, nem para as avaliagdes periddicas durante aquele periodo, haja
vista que o servidor designado para exercer fungao gratificada nao fica dispensado do

exercicio das atribuicoes de seu cargo efetivo.

Artigo 2° - A designacao do servidor para o exercicio de fungao gratificada
tem carater temporario e cabe ao Chefe do Poder Executivo, mediante port:aria‘
Paragrafo Gnico: O ato de desligamento do servidor do exercicio da fungao

gratificada é de competéncia exclusiva do Chefe do Poder Executivo.

Artigo 3° - A gratificagdo natalina e o acréscimo de férias no que se refere

as funcdes gratificadas serao devidos, proporcionalmente, ao nu de

—~

143338629040

www.tagai.sp.gov.br /BEZmailJgabinete@taguailsp¥goviby,
BracalExpedicionarioJAntoniojRomanoldelOliveirainefaaliCentroLICERFI8890:00 0L Tagua IS B



ICIPI E [
Capital das Confecgoes
CNPJ 46.223.723/0001-50

exercicio, se do considerado para estas hipdteses, um més completo, o exercicio de 15
(quinze) ou mais dias.

§ 10 O servidor que tiver afastamento legal por qualquer licenca prevista em lei,
nao perdera a gratificagdo, exceto para tratar de interesse particular.

§ 20 No caso do disposto no paragrafo anterior, podera haver a indicagdo para
substituicao do servidor afastado devidamente justificada pelo titular do 6rgao.

§ 39 A fungao gratificada serd identificada em separado do vencimento e somente

sera devida durante o exercicio da fungdo.

Artigo 4°- E vedada a concessdo de funcao gratificada, quando o servidor:
I - estiver ocupando ou for nomeado para cargo de provimento em comissao;

II - for ou estiver cedido para qualquer érgdo municipal, estadual ou federal.

Artigo 5°- E vedada a acumulacdo de funcdes gratificadas previstas nesta
Lei.

Artigo 6°- As fungdes gratificadas de que trata esta Lei serdo reajustadas,
atualizadas, corrigidas ou revisadas, automaticamente, nos mesmos indices da revisao ou

reajuste geral anual que for concedido aos servidores municipais.

Artigo 7°- Ficam extintas todas as gratificacoes, fungdes gratificadas e
cargos de comissdo interna, criados antes da vigéncia da presente Lei Complementar,

ressalvados o cargo de controlador interno e os atinentes ao magistério.

Artigo 8°- A jornada de trabalho de todo servidor municipal serd de 40
(quarenta) horas semanais, ressalvadas as hipoteses de jornadas especiais ja previstas

em lei.

Artigo 9°- Todos os servidores, efetivos, comissionados ou exercentes de
fungdes gratificadas, ainda que de diregao, chefia e assessoramento, ficam expressamente

obrigados ao controle de ponto.

Artigo 10- As despesas decorrentes da presente Lei Co ementar erao
por conta de dotagdo orgamentaria propria.
®
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1go 11- Esta lei entra em vigor na data de sua publicacdo, revogadas as
disposicdes em contrario, especialmente o artigo 74 da Lei Municipal 547/1992, que “Cria

o Estatuto dos Servidores Municipais de Taguai.”

Prefeitura Municipal De Taguali,
Em 31 de dezembro de 2019.

Jain{ ariovaldo Carniato
Prefeito Municipal

Publicada e registrada na Secretaria da Prefeitura Municipal de Taguai, na data supra.

Kel istina Carniato
Secr taria Municipal
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ANEXO I

NOMENCLATURA

QUANTIDADE

VALOR

ATRIBUICOES

Encarregado de zelar
pela rodoviaria municipal

01

R$
150,00

Executar servigos de
conservagao e manutencao
dos prédios, garantindo o bom
funcionamento, assegurando-
Ihes as condicoes de higiene e
seguranga. Inspecionar as
dependéncias da organizacdo,
efetuando os trabalhos de
limpeza, remogao ou
incineragao de residuos, para
assegurar o bem-estar dos
ocupantes. Providenciar
servigos de manutengdao em
geral, como pequenos reparos
ou consertos, requisitando
pessoas habilitadas * para
assegurar as condigoes de
funcionamento e segurancga
das instalagoes quando
necessario. Executar outras
tarefas correlatas
determinadas pelo superior
imediato.

asfalto

Encarregado da usina de

01

R$
200,00

Orientar, organizar e
supervisionar 0s servicos de
competéncia da Usina de
Asfalto;-Receber as ordens
de servigos do responsavel
repassa-las aos funcionarios
da equipe e fazé-los cumprir
com exatiddo no prazo
determinado;-Requisitar
material de trabalho, sempre
que necessario, conferindo-o
no recebimento e controlando
sua correta utilizagao;-
Supervisionar o recebimento
de Emulsdo e acondiciona-lo
corretamente, fazendo um
controle de entrada e saida;-
Elaborar o mapa mensal de
apropriacao de custos com
asfalto;-Qgientar e
supervisionar
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conservacgao das maquinas e
equipamentos utilizados no
trabalho, a fim de manté-los
em perfeitas condigbes de
uso, evitando perdas e
danos;-Cumprir e fazer
cumprir as medidas de
seguranca no trabalho,
orientando os servidores sob
sua responsabilidade,
acompanhando os servicos e
efetuando teste quando
necessario;-Manter controle
sobre horario de chegada e
saida dos servidores sob a
sua guarda;-Elaborar
relatorio mensal de
atividades desenvolvidas pela
Usina de Asfalto com a
quantidade de material
gasto; Elaborar mensalmente
a relacao de horas-extras dos
funcionarios da equipe e
encaminhar ao responsavel
pelo setor; Orientar,
organizar e supervisionar os
servigos de britagem receber
as ordens de servigos do
responsavel, repassa-las aos
funcionarios da equipe e
fazé-los cumprir com
exatidao no prazo
determinado;-Supervisionar o
recebimento de material,
fazendo um controle de
entrada e saida de pedra,
fazer mapeamento das
diversas classificagoes de
pedra; Elaborar o mapa
mensal de apropriagao de
custos com a produgao de
brita e outras. Orientar e
supervisionar a guarda e
conservagao das maquinas e
equipamentos utilizados no
trabalho, a fim de manté-los
em perfeitas condigoes de
uso, evitag,do erdas

danos. Cump
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cumprir as medidas de
seguranga no trabalho, -
orientando os servidores sob
sua responsabilidade,
acompanhando os servigos e
efetuando teste quando
necessario;-Manter controle
sobre horario de chegada e
saida dos servidores sob a
sua guarda;-Outras
atividades afins

Encarregado do servigo
de cemitério municipal

02

R$
250,00

Organizar e executar os
servicos de limpeza e
manutencdo do cemitério,
inumagado e exumagao;
Receber determinacgodes de
servigos a serem executados
e promover a competente
realizagdo, no prazo
determinado; Solicitar,
sempre que necessario, o
conserto de maquinas sob
sua responsabilidade,
acompanhando os servigos e
efetuando testes quando
necessario; Cumprir e fazer
cumprir as medidas de
seguranca no trabalho
orientando os servidores sob
sua responsabilidade quanto
ao uso de equipamentos de
protecdo individual; Manter
controle sobre horario de
chegada e saida dos
servidores sob sua
responsabilidade; Outras
competéncias afins

Encarregado da
vigilancia sanitaria e
endémica

02

R$
270,00

Participar, com drgaos afins,
na formulagdo da politica e
na execugao de agoes de
vigilancia sanitaria;
Desenvolver agdes relativas a
coordenacao, orientagao e
execugao dos programas de
controle de qualidade de
alimentos e da agua, e do
controle de zoonoses e
vetores = ais as de
saude p
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sua abrangéncia; Participar
de agoes educativas para a
populacdo na area
relacionada com a vigilancia
sanitaria; Outras atividades
afins

Motorista de caminhao
de coleta de lixo

02

R$
274,20

Dirigir os veiculos destinados
a coleta de lixo domiciliar e
demais localidades no ambito
do municipio; observar as
rotas previamente
estabelecidas pelo superior
imediato, observando o
tempo e condicdes suficientes
€ Necessarios para o servico
dos coletores; Verificar
diariamente as condigbes do
veiculo, antes de sua
utilizagao; fazer pequenos
reparos de emergéncia que
nao requeiram
conhecimentos especiais,
bem como trocar pneus,
quando necessario; Anotar e
comunicar o chefe imediato
quaisquer defeitos que
necessitem dos servigos de
mecanica para reparo ou
conserto; Preencher mapas e
formularios sobre a utilizagao
diaria do veiculo, anotando a
quilometragem no comego e
final do servigos, os horarios
de saida e chegada e os
dados relativos ao
abastecimento, para
controles; Transportar e
recolher servidores em locais
e horas determinadas,
conduzindo-os conforme
itinerarios estabelecidos ou
instrucdes especificas; Zelar
pelo bom andamento do
servi¢o, adotando as medidas
cabiveis na prevengao ou
solugao de qualquer
incidente, para garantir a
seguran s dema’
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servidores-Executar outras
tarefas afins.

Motorista de caminhao 01 R$ Dirigir os veiculos destinados
para coleta seletiva 274,20 a coleta seletiva de lixo
domiciliar e demais
localidades no @mbito do
municipio; observar as rotas
previamente estabelecidas
pelo superior imediato,
observando o tempo e
condigOes suficientes e
necessarios para O Servico
dos coletores; Verificar
diariamente as condicoes do
veiculo, antes de sua
utilizacdo; fazer pequenos
reparos de emergéncia que
nao requeiram
conhecimentos especiais,
bem como trocar pneus,
quando necessario; Anotar e
comunicar o chefe imediato
quaisquer defeitos que
necessitem dos servigos de
mecanica para reparo ou
conserto; Preencher mapas e
formularios sobre a utilizacao
diaria do veiculo, anotando a
guilometragem no comego e
final do servicos, os horarios
de saida e chegada e os
dados relativos ao
abastecimento, para
controles; Transportar e
recolher servidores em locais
e horas determinadas,
conduzindo-os conforme
itinerarios estabelecidos ou
instrucdes especificas;Zelar
pelo bom andamento do
servigo, adotando as medidas
cabiveis na prevengao ou
solugao de qualquer
incidente, para garantir a
seguranga dos demais
servidores-Executar outras
tarefas afins.

Motorista de transporte 04 R$ Dirigir 6 ° micr " " us,
. escolar urbano 274,20 kombis,

———,
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veiculos automotores
destinados ao transporte
escolar no Aambito do
perimetro urbano do
municipio de Taguai;Conduzir
estudantes, servidores,
grupos de pessoas e estar a
disposicao de autoridades,
visitantes e outras
personalidades conforme
designacgao superior; Verificar
diariamente as condigoes do
veiculo, antes de sua
utilizagao; Fazer pequenos
reparos de emergéncia que
ndo requeiram
conhecimentos especiais,
bem como trocar pneus,
quando necessario;Anotar e
comunicar o chefe imediato
guaisquer defeitos que
necessitem dos servicos de
mecanica para reparo ou
conserto; Preencher mapas e
formularios sobre a utilizagao
diaria do veiculo, anotando a
quilometragem no comego e
final do servigos, os horarios
de saida e chegada e os
dados relativos ao
abastecimento, para
controles;Comunicar a chefia
imediata, tao rapidamente
quanto possivel, qualquer
ocorréncia extraordinaria;
Transportar e recolher
servidores em locais e horas
determinadas, conduzindo-os
conforme itinerarios
estabelecidos ou instrugoes
especificas;Zelar pelo bom
andamento da viagem,
adotando as medidas cabiveis
na prevencao ou solugdo de
qualquer incidente, para
garantir a seguranga dos
passageiros, transeuntes e
outrosv °~  o0s;Reco
periodic

7
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oficina para revisao e
lubrificagdo;Manter a boa
aparéncia do veiculo;Recolher
o veiculo, apds o servigo,
deixando-o em local
apropriado, com portas e
janelas trancadas, e entregar
as chaves aos responsaveis
pela guarda da viatura;
Executar outras tarefas afins

Motorista de transporte
interurbano escolar

01

R$
274,20

Dirigir 6nibus, micro-6nibus,
kombis, automoveis e outros
veiculos automotores
destinados ao transporte
escolar interurbano;Conduzir
estudantes, servidores,
grupos de pessoas e estar a
disposicao de autoridades,
visitantes e outras
personalidades conforme
designagao superior; Verificar
diariamente as condigoes do
veiculo, antes de sua
utilizacdo; Fazer pequenos
reparos de emergéncia que
nao requeiram
conhecimentos especiais,
bem como trocar pneus,
quando necessario;Anotar e
comunicar o chefe imediato
quaisquer defeitos que
necessitem dos servicos de
mecanica para reparo ou
conserto; Preencher mapas e
formularios sobre a utilizagdo
diaria do veiculo, anotando a
quilometragem no comego e
final do servigos, os horarios
de saida e chegada e os
dados relativos ao
abastecimento, para
controles;Comunicar a chefia
imediata, tao rapidamente
quanto possivel, qualquer
ocorréncia extraordinaria;
Transportar e recolher
servidores em locais e horas
determi cond =~ 0-0s
confor
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estabelecidos ou instrucdes
especificas;Zelar pelo bom
andamento da viagem,
adotando as medidas cabiveis
na prevengao ou solucdo de
qualquer incidente, para
garantir a seguranca dos
passageiros, transeuntes e
outros veiculos;Recolher,
periodicamente, o veiculo a
oficina para revisao e
fubrificagdo;Manter a boa
aparéncia do veiculo;Recolher
o veiculo, apds o servico,
deixando-o em local
apropriado, com portas e
janelas trancadas, e entregar
as chaves aos responsaveis
pela guarda da viatura;
Executar outras tarefas afins

Motorista socorrista do
Samu

09

R$
274,20

Dirigir os veiculos destinados
ao atendimento moével de
urgéncia e emergéncia do
Municipio; Conduzir pacientes
observando as cautelas e
exigéncias especificas
conforme treinamentos de
urgéncia e emergéncia em
saude; Estabelecer contato
com a Central de Regulagao
médica e seguir suas
orientagoes, observando as
normas e leis do Cédigo de
Transito Brasileiro. eConduzir
os veiculos de emergéncias
dentro das normas e leis
previstas pelo Codigo de
Transito Brasileiro

Encarregado da
manutengao do recinto
de festas municipal

01

R$
300,00

Zelar pela correta utilizacao
do recinto de festas do
municipio, verificando todos
0s equipamentos e estruturas
existentes, realizando todos
0S reparos necessarios
quando desnecessarios
conhecimentos especificos ou
comunicando ao superior
imediat do ne “rio;
Retirar a
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do lixo gerado no recinto;
zelar pela limpeza e
manutencdo do recinto,
inclusas todos os seus
setores, tais como barracoes,
arquibancadas, camarotes,
vias de acesso e afins; Nao
permitir a entrada e
permanéncia de pessoas ndo
autorizadas ou a utilizacdo do
recinto para outros fins nao
previstos; Recomendar,
reiteradamente, aos usuarios
do local que separem o lixo
organico e o lixo seletivo em
volumes de forma adequada,
verificando constantemente o
estado de limpeza e
desinfeccao das lixeiras; Nao
abandonar o edificio sob
nenhum pretexto, para
atender assuntos que ndo se
relacionem com o mesmo; No
caso de necessidade
absoluta, solicitar ao chefe
imediato informando ao seu
substituto temporario para
onde vai e quanto tempo
ficara ausente;

Supervisionar se estao
sempre limpos os corredores,
escadas, vidros, toldos,
grades ralos, areas comuns,
bem como os materiais de
limpeza, ferramentas e
utensilios, os quais devem
ficar guardados em local de
facil acesso sob sua inteira
responsabilidade;

Verificar periodicamente o
estado dos extintores de
incéndio, registros e
mangueiras de incéndio,
comunicando imediatamente
ao chefe imediato qualquer
irregularidade encontrada;
comunicar as autoridades
policiais cgm etente mpre
em caso:

MUNIC{PIO DE
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necessidade,zelando para
evitar panico entre os
moradores das proximidades;
Nao permitir aglomeracoes
de pessoas evitando
algazarras, que possam
perturbar a tranquilidade dos
moradores; Examinar
fechaduras, cadeados,
portas, eliminar os
vazamentos de torneiras,
valvulas de descargas,
regularizar curtos-circuitos,
etc, tanto nos apartamentos
quanto nas partes comuns do
prédio; executar tarefas
afins.

Encarregado da

proprios

manutencao do servigo
elétrico dos prédios

01

R$
300,00

Responsavel pela
manutengdo, coordenacgao,
controle e reparo de todo
servico elétrico dos prédios
publicos municipais; Examina
instalagoes e equipamentos
elétricos, valendo-se dos
planos de montagem,
especificagdes e de
instrumentos adequados,
para localizar e identificar
defeitos; repara rede elétrica
interna e externa em geral,
chaves e caixas de
distribuicao, equipamentos
auxiliares e outros,
consertando ou substituindo
pecas, fazendo as regulagens
necessarias. Supervisiona o
pessoal colocado a disposicao
para execugao de servigos
elétricos.

Encarregado da
manutencgao e

conservacao da feira da

01

R$
300,00

Zelar pela correta utilizagao
do recinto destinado a
realizacao da feira da lua,

lua verificando todos os

equipamentos e estruturas
existentes, realizando todos
0S reparos necessarios
guando desnecessarios
conheci sesp ~ sou
comuni

MUNICIPIO DE
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imediato quando necessario;
verificar, supervisionar,
orientar e fiscalizar a
utilizacao do local, prestando
assisténcia aos produtores e
expositores, auxiliando na
organizagao dos espagos
destinados aos comerciantes;
verificar a infra-estrutura
existente; Verificar
periodicamente o estado dos
extintores de incéndio,
registros e mangueiras de
incéndio, comunicando
imediatamente ao chefe
imediato qualquer
irregularidade encontrada;
comunicar as autoridades
policiais competentes sempre
em caso de
necessidade,zelando para
evitar panico entre os
moradores das proximidades;
manter contato direto com os
permissionarios, transmitir as
ordens emanadas dos seus
superiores hierarquicos e
fiscalizar o seu cumprimento;
fiscalizar as areas de uso
comum, verificar o
funcionamento das
instalagdes elétricas e
hidraulicas,assim como os
aparelhos de uso comum,
além de zelar pela
seguranga; executar tarefas
afins.

Encarregado da

secretaria municipal dos
ESFs municipais

01

R$
300,00

Responsabilizar-se pelos
servigcos de secretaria das
unidades da saude da familia,
compreendidas a
organizagao, agendamento,
execucao e manutengao de
documentos, informagoes,
sistemas, controles e
atividades desenvolvidas pelo
setor; prestar todas as
informag™ necess aos
orgaos
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CNPJ 46.223.723/0001-50

fiscalizacdo inerentes as
atividades do programa;
manter controle e
arquivamento de informacgoes
sobre os servidores lotados
no setor; executar todas as
tarefas de secretaria.

Encarregado pelo
abastecimento dos
veiculos municipais

02

R$
300,00

Controla, coordena e fiscaliza
o abastecimento dos veiculos
da frota municipal, inspeciona
as condicbes dos veiculos
para realizar manutengao
preventiva ou corretiva e
acompanha ordem de
servigos e programacgao de
rotas para fins de controle de
abastecimento e consumo.
Realizar controle de veiculos,
controle de abastecimento,
media de consumo,
velocidade.

Servico auxiliar no setor
de esportes

02

R$
500,00

Sob chefia do Coordenador
de Esportes, assessorar,
orientar e promover a
execucao das atividades
inerentes a prestagao de
servicos nas areas de
execucao das atividades
fisicas, desporto e recreagao;
realizagdo de consultoria
interna, auditoria e emissao
de laudos técnicos e
pareceres sobre atividades
fisicas e do desporto;
elaboragao de planos das
atividades fisicas e desporto
com base nas necessidades
identificadas para determinar
a assisténcia a ser prestada;
planejamento e organizagao
de servigos em unidades
organizacionais onde sejam
realizadas atividades fisicas e
desporto; planejamento,
coordenacao, supervisao,
avaliagdo e execugao de
projetos nas areas de
atividad " ‘cas e rto;
realizag S

143338629040
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CNPJ 46.223.723/0001-50

especializados e participagao
em equipes multidisciplinares
e interdisciplinares em que
sejam necessarios 0s
conhecimentos técnicos em
Educacdo Fisica; elaboracao
de informes técnicos,
cientificos e pedagogicos nas
areas de atividades fisicas e
desporto; execugao das
demais atividades
compreendidas na
regulamentacgado profissional
do cargo, aplicavel aos

-objetivos da administragdo

publica municipal.

Encarregado do

atendimento do ETEC

01

R$
350,00

Responsabilizar-se pelo
patrimonio publico escolar
destinado ao ensino técnico;
Zelar pela disponibilizagao do
espaco fisico adequado
quando da oferta de Servigos
e Apoios Pedagogicos
Especializados, nas diferentes
areas da Educacao Técnica;
Zelar pelo sigilo de
informagoes pessoais de
alunos, professores,
funcionarios e familias;-
Manter e promover
relacionamento cooperativo
de trabalho com seus
colegas, com alunos, pais e
com os demais segmentos da
comunidade escolar; -
Cumprir e fazer cumprir o
disposto no Regimento
Escolar; promover o
atendimento do pessoal,
alunos, cidadaos, pais,
mestres e todos aqueles que
carecerem de atendimento e
orientagdo junto a Escola
Técnica. Demais tarefas
afins.

143338629040
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CNPJ 46.223.923/0001-50

Motoris = de transporte
interurbano da saude -
viagem longa

10

R$
350,00

Além das atribuicbes ja
estabelecidas para o cargo de
motorista, realizar viagens
interurbanas de longa
distancia transportando
pacientes da area de saude
para os destinos necessarios;
conhecer e buscar conhecer
as rotas necessarias para a
execugao das viagens aos
destinos; executar outras
atividades correlatas de
mesma natureza e grau de
complexidade.

Auxiliar de educador

05

R$
354,36

Auxiliar na execugdo dos
servigos de educagdo, dando
apoio aos professores no que
concerne a projetos e
atividades a que se propdem
realizar; executar tarefas de
apoio e administrativas
sempre que solicitado pela
diregao da escola;
desempenhar todas as
atividades necessarias no
apoio operacional ao
professor, controlar as
atividades livres dos alunos,
orientando entrada e saida de
alunos nos diferentes turnos,
objetivando preservar a
ordem e organizacao escolar;
controlar e orientar, em todas
as oportunidades, a utilizagao
da escola; inspecionar o
comportamento dos alunos
no ambiente escolar, bem
como zelar pela seguranga
dos mesmos nas
dependéncias e proximidades
da escola; executar outras
atividades correlatas de
mesma natureza e grau de
complexidade.

Orientador social
PROJETO CATIVA

01

R$
391,54

Promover a execugao das
atividad = rentes -
prestag rea

143338629040
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CNPJ 46.223.723/0001-50

de atuagao profissional de
servigo social; participar da
elaboragao implementacao,
execugao e avaliacdo politicas
sociais junto a 6rgaos da
administragao publica direta
ou indireta, empresas,
entidades e organizacbes
populares; prestar
atendimento ao publico,
triagem e orientacdo quanto
a inclusdo em programas
sociais; elaborar, coordenar,
executar e avaliar planos,
programas e projetos que
sejam do ambito de atuacao
do Servico Social com
participacao da sociedade
civil; encaminhar
providéncias e prestar
orientagao social a
individuos, grupos e a
populagao; orientar
individuos e grupos de
diferentes segmentos sociais
no sentido de identificar
recursos e de fazer usa-los
no atendimento e na defesa
de seus direitos; planejar,
organizar e administrar
beneficios e Servigos Sociais;
planejar, executar e avaliar
pesquisas que possam
contribuir para a analise da
realidade social e para
subsidiar agoes profissionais;
demais tarefas afins

Encarregado da

mecanica

distribuicdao do servigo de

01

R$
450,00

Realizar atividades de
natureza operacional a fim de
auxiliar. na execugao de
servigos de mecanica na frota
municipal, responsabilizando-
se pelo controle, coordenagao
e agendamento de servigos
mecanicos, aquisicao de
pegas e insumos e
gerenciamento de pessoal da
area; su ‘sionar

benefici

114$338629040]
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Capital das Confecg¢oes

CNPJ 46.223.723/0001-50

funcbes necessarias ao
adequado funcionamento da
frota Municipal. Zelar pela
correta utilizagao dos
utensilios e materiais
necessarios a execucao do
trabatho; observar,
rigorosamente, as normas de
segurancga para evitar
acidentes e incéndios;demais
atividades afins.

Encarregado da
distribuicao do servico de
merenda

01

R$
450,00

Responsabilizar-se pelo
recebimento dos alimentos
destinados a Merenda Escolar
e sua correta destinagdo,
com transporte adequado
para as unidades
educacionais; controlar
estoques e recebimento de
produtos; orientar e
promover o correto
armazenamento dos
alimentos de forma a
conserva-los em perfeito
estado de consumo;prestar
auxilio operacional ao setor
de alimentacao escolar;
prestar apoio operacional no
transporte, remogao e
acondicionamento de
mercadorias destinadas ao
setor, alimentacdo pronta e
equipamentos. Demais
tarefas correlatas.

Auxiliar de tesouraria

01

R$
450,00

Prestar servicos burocraticos
junto a tesouraria municipal,
sob orientacao do tesoureiro
chefe, dar suporte nos
processos desde a abertura
até o fechamento dos caixas;
atua com rotinas de contas a
pagar, contas a receber, fluxo
de caixa e confecgdo de
relatorios gerenciais;
recebimentos, conferéncias,
organizacao e atendimento
ao publico.

Motorista de caminhao
truck - cagcamba

01

R$
450,00

Aléem das atr uigde

143338629040
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CNPJ 46.223.723/0001-50

motorista, operar caminhdo
truck cagamba ou similar, na
execugao de servicos
pesados, a exigir
conhecimentos especificos de
carga e contracarga,
condugao e transporte de
cargas pesadas; executar
outras atividades correlatas
de mesma natureza e grau
de complexidade

Encarregado do fichario
da saude

01

R$
452,37

Controlar, supervisionar e
organizar toda rede de
atendimento da area da
saude no que tange aos
cadastros de usuarios, seus
documentos pessoais,
identificagbes e informagodes
de saude; utilizar-se de toda
a estrutura destinada ao
setor, tanto fisica quanto
digital, operacionalizando os
softwares existentes;
responsabilizar-se pela
guarda, manutengao e sigilo
das informagoes sob sua
responsabilidade, agindo
sempre por orientacdo de seu
superior imediato.

Encarregado da
coordenacdo das ESF

01

R$
800,00

Sob a orientacdo e sujeicao
ao Coordenador de Saude,
realizar atividades de
natureza operacional a fim de
dirigir, coordenar e
supervisionar a execucdo dos
trabalhos nas unidades de
Saude da Familia do
Municipio e no interior de
consultdrios meédicos,
envolvendo conhecimentos
gerais e especificos com
acoes operativas de
organizar, coordenar,
executar, controlar, analisar,
avaliar, vistoriar, prestar
informacgoes, sugerir e
propor, em beneficio do
exercicio das fungo
necessarias

143338629040
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funcionamento da Salde
Piblica. executar outras
atividades correlatas de
mesma natureza e grau de
complexidade.

Encarregado da 01 R$ Sob a orientagado e sujeigdo
coordenacdo do setor de 500,00 ao Coordenador de Saude,
fisioterapia realizar atividades de

natureza operacional a fim de
dirigir, coordenar e
supervisionar a execugdo dos
trabalhos nas unidades de
fisioterapia, envolvendo
conhecimentos gerais e
especificos com agoes
operativas de organizar,
coordenar, executar,
controlar, analisar, avaliar,
vistoriar, prestar
informacgoes, sugerir e
propor, em beneficio do
exercicio das fungdes
necessarias ao adequado
funcionamento da Saude
Publica; executar outras
atividades correlatas de
mesma natureza e grau de
complexidade.

Encarregado da saude 01 R$ Sob a orientacao e sujeigao
basica do municipio 800,00 ao Coordenador de Saude,
realizar atividades de
natureza operacional a fim de
dirigir, coordenar e
supervisionar a execugao dos
trabalhos no atendimento a
saude basica; visando
orientar sobre a prevengao
de doencas, solucionar os
possiveis casos de agravos e
direcionar os mais graves
para niveis de atendimento
superiores em complexidade,
envolvendo conhecimentos
gerais e especificos com
agoes operativas de

organiza orden

executa ar

MUNIC{PIO DE
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CNPJ 46.223.723/0001-50

avaliar, vistoriar, prestar
informacgoes, sugerir e
propor, em beneficio do
exercicio das fungdes
necessarias ao adequado
funcionamento da Saude
Publica. executar outras
atividades correlatas de
mesma natureza e grau de
complexidade

Encarregado do da
secretaria municipal da
saude

01

R$
500,00

Responsabilizar-se pelos
servigos de secretaria
coordenadoria municipal de
saude, compreendidas a
organizacao, agendamento,
execugao e manutengao de
documentos, informacoes,
sistemas, controles e
atividades desenvolvidas pelo
setor; prestar todas as
informacdes necessarias aos
orgdos publicos e de
fiscalizagdo inerentes as
atividades do programa;
manter controle e
arquivamento de informacoes
sobre os servidores lotados
no setor; executar todas as
tarefas de secretaria.

Encarregado do servigo
de
ferro/solda/manutencao
e serralheria

01

R$
500,00

Executar servigos de
serralheria, trabalhando o
material, medindo, riscando,
furando, cortando, torcendo e
unindo partes por meio de
parafusos, rebites, solda e
outros, de acordo com as
especificagoes de projetos,
para reparar, confeccionar e
montar estruturas metalicas
em geral. Proceder a exames
técnicos em instalagao e
manutengao de estruturas
metalicas, efetuando calculos
e checagem dos trabathos
através de equipamentos
proprios a fim de deixa-los
dentro dos padroes

necessa = Selecio

materia

1142338629040
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gabaritos, instrumentos de
tracagem de medicdo e de
controle, seguindo o roteiro
estabelecido para assegurar o
bom rendimento do trabalho.
Executar servicos de solda ou
confecgdo de pequenas pegas
de ferro. Zelar pela
seguranga individual e
coletiva, utilizando
equipamentos de protecao
apropriados, quando da
execugao dos servigos.
Propor solugGes técnicas para
a conclusdo de casos que
exijam tratamento
diferenciado. Zelar pela
guarda, conservacao,
manutengao e limpeza dos
equipamentos, instrumentos
e materiais utilizados, bem
como do local de trabalho.
Executar outras tarefas
correlatas, conforme
necessidade ou a critério de
seu superior

Encarregado do servico
de lavagem e engraxada
dos veiculos municipais

01

R$
500,00

Realizar, coordenar e
supervisionar 0s processos
relativos a lavagem e
lubrificacdo dos veiculos da
frota municipal, acompanhar
e prestar suporte as
operacoes no patio.

Efetuar recebimento e
preparacdo dos carros novos.
limpeza e conservagao
interna

Auxiliar e orientar os
motoristas em operacao
externa.

Motorista de transporte
de alunos da APAE

01

R$
500,00

Além das atribuicdes ja
estabelecidas para o cargo de
motorista, realizar viagens
interurbanas de
transportando alunos
especiais e pacientes para a
APAE; e ar out

atividad

143338629040
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mesma natureza e grau de
complexidade.

Motorista de transporte 05 R$ 500 Além das atribuicbes ja
escolar interurbano - estabelecidas para o cargo de
onibus motorista, conduzir veiculo

coletivo de transporte
(6nibus) para a realizagao de
viagens interurbanas de
longa distancia transportando
estudantes universitarios,
técnicos e afins para as
instituicdes de ensino
estabelecidas; conhecer e
buscar conhecer as rotas
necessarias para a execugao
das viagens aos destinos;
executar outras atividades
correlatas de mesma
natureza e grau de
complexidade.

Motorista de transporte 02 R$ Além das atribuigdes ja
salde interurbano - 500,00 estabelecidas para o cargo de
onibus motorista, conduzir veiculo

coletivo de transporte
(6nibus) para a realizagdo de
viagens interurbanas de
longa distancia transportando
pacientes da area de saude
para os destinos necessarios;
conhecer e buscar conhecer
as rotas necessarias para a
execucao das viagens aos
destinos; executar outras
atividades correlatas de
mesma natureza e grau de
complexidade.

Encarregado pela 02 R$ Sempre sob a orientagdo do
manutencao das estradas 582,80 coordenador especifico, zelar
rurais pela manutengao, vistoria e

controle dos servigos de
estradas rurais. planejar,
coordenar, organizar,
executar, dirigir e normatizar
as atividades inerentes a
prestaga servi a
manute

)
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rurais no Municipio,
realizando todos os servigos
necessarios, a correta
utilizagdo de maquinas e
eguipamentos para perfeita
execucao dos servigos entre
outras atribuicdes correlatas

ao setor.
Encarregado do servico 01 R$ Elaborar, coordenar e
de transporte da saude 600,00 organizar o transporte de

saude dos usuarios do
municipio; supervisionando o
agendamento de viagens,
consultas, retornos, aitas e
toda espécie de transporte;
zelar pela alocagao, '
acomodacao e definicao de
itinerarios dos pacientes,
interagindo junto as unidades
de saude, compreendidas
clinicas, hospitais,
consultérios, santas casas e
afins, trabalhando em regime
de cooperagao para a correta
disponibilizagdo de transporte
aos pacientes.

Encarregado pela 01 R$ Supervisionar e planejar as
manutencao do 600,00 atividades de marcenaria,

madeiramento dos prédio ’ madeiramento, estrutural e
municipais afins dos préprios publicos

municipais. Distribuir,
acompanhar e avaliar a
execucao dos servigos,
esclarecendo duvidas e
administrando recursos.

Encarregado pela 01 R$ Supervisionar e planejar as
manutencgdo hidraulica 600,00 atividades de manutengao e
dos prédios municipais execugao de servigos

hidraulicos, estrutural e afins
dos proprios publicos
municipais. Distribuir,
acompanhar e avaliar a
execugao dos servigos,
esclarecendo duvidas e
administrando recursos.

Educador/cuidador 03 R$ responsavel por atuar na
Abrigo institucional 745,90 recepcao e no apoio a
usuarios = as ’ s,
| adultos
DE
}143338629040
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CNPJ 46.223.723/0001-50

unidades de acolhimento,
promovendo a autonomia,
participacao social e
autoestima. orientagao,
encaminhamento e
informacgao sobre servicos,
projetos e beneficios
concedidos aos usuarios e
seus familiares
acompanhamento nos
servigcos de educacdo, saude
e outras necessarias no dia a
dia, bem como aquelas que
requerem saidas dos centros
de acolhimento
desenvolvimento de
atividades recreativas
atividades de higiene e
cuidados basicos aos usuarios
zelar pela satde e
integridade dos pacientes
orientacdo e auxilio na
alimentagao e locomogao
acompanhamento e avaliagao
do processo de
desenvolvimento psicomotor
e comportamental do usuario
ministrar medicamentos
prestar primeiros socorros e
pequenos curativos

' Orientador social 01
Abrigo institucional

R$
745,90

O orientador social é o
profissional atuante na area
educacional e tem como
principal objetivo a execugao
de trabalhos sociais e
educativos com jovens e seus
familiares. Entre suas
atribuicOes gerais, esta a
prestacdo de informacgdes as
familias daqueles que se
beneficiam dos programas
para os quais foram
contratados.

Além disso, podem mediar
processos em grupo nos
quais executam servigos de
fortaleci oecon ~ “ncia.
O orient m

143338629040
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projetos que envolvem
criangas e adolescentes, na
sua maioria, inseridos em
situagao de vulnerabilidade
social. Sendo assim, sua
rotina didria inclui tarefas
como:

realizagao de abordagens
externas e buscas territoriais
(de participantes nos
programas)

participacao em reunides de
planejamento e atividades
avaliagao do trabalho com a
equipe envolvida
desenvolver atividades
socioeducativas e de
convivéncia e socializacdo
assegurar a participagao
social dos usuarios em todas
as etapas do trabalho social
organizar, facilitar oficinas e
desenvolver atividades
individuais e coletivas de
vivéncia nas unidades e, ou,
na comunidade

apoiar na identificagao e
acompanhamento das
familias em descumprimento
de condicionalidades

Encarregado da junta
militar, CTPS e RG

01

R$
800,00

Atendimento ao publico alvo,
prestando todas as
informacgdes necessarias a
obtencao dos documentos
pretendidos. Realizar todos
0s servigos de secretaria,
armazenamento, transmissao
de dados, preenchimento de
formularios, alimentagao de
programas,
softwares,comunicagoes e

| afins necessarios a

disponibilizagdo dos servicos
aos cidadaos.

Encarregado das
requisicao de compras

L

01

R$
800,00

Controlar e administrar as
requisicoes de compras de
bens a os pel

Munici " des

1743338629040
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de compras,
responsabilizando-se pela
gestdao, armazenamento,
escalonamento e organizacao
de toda a documentacao
pertinente, planejando o
cronograma de requisigoes de
todos os setores da
Administracao.

Encarregado do servico
de iluminacao publica
municipal

01

R$
800,00

Executar servicos de elétrica,
coordenando o pessoal '
colocado a sua disposigao,
zelando pelo bom andamento
dos servigos municipais,
atendendo a todos os setores
da administragdo. Proceder a
exames técnicos em
instalagdo e manutencdo de
estruturas elétricas,
efetuando calculos e
checagem dos trabalhos
através de equipamentos
proprios a fim de deixa-los
dentro dos padroes
necessarios. Selecionar o
material, as ferramentas e
instrumentos de trabalho.
Zelar pela seguranca
individual e coletiva,
utilizando equipamentos de
protegcdo apropriados, quando
da execugao dos servigos.
Propor solugdes técnicas para
a conclusdo de casos que
exijam tratamento
diferenciado. Zelar pela
guarda, conservacao,
manutencado e limpeza dos
equipamentos, instrumentos
e materiais utilizados, bem
como do local de trabalho.
Executar outras tarefas
correlatas, conforme
necessidade ou a critério de
seu superior

Encarregado do servico
de manutencao mecanica
da frota municipal

01

R$
800,00

Assumir a inteira
responsabilidade peio
gerencia bo ugao
e eficié

143338629040
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mecanica da frota municipal.
Responsabilizar-se por
guaisquer acidentes no
trabalho relacionados a
execucao dos servigos.
Garantir a procedéncia,
especificagdo e segurancga de
todos os materiais, pegas e
servigos utilizados. Emitir e
enviar periodicamente ao
superior hierarquico
relatérios de todos os
CONSUMOS € Servigos
efetuados em cada uma das
viaturas da frota. Gerenciar o
pessoal colocado a disposicao
do setor, bem como todo o
material, equipamento e
instalagbes necessarias para
atender os servigos
estipulados; Responsabilizar-
se pela guarda e vigilancia
dos veiculos e equipamentos
enquanto durarem os
servigos, zelar para que
sejam cumpridas todas as
revisoes estipuladas pelo
fabricante, incluindo mao de
obra, filtros, dleos e
substituigao de todos os
componentes necessarios.
Zelar pela manutengao
preventiva.

Encarregado do servico
de médico do trabalho
dos funcionarios
municipais

01

R$
800,00

Sempre sob a orientacao do
responsavel técnico,
encarregar-se da realizagao,
distribuicdao, determinacgao,
acompanhamento, gestao,
armazenamento, direcao e
transmissao de exames
medicos admissionais;
exames médicos periodicos;
exames médicos para
avaliacdao de mudanga de
funcao
(readaptacao);Realizagao de
exames meédicos
demissionais* Analis
condi¢des do e

143338629040
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trabatho e orientar sobre
medidas preventivas e/ou
corretivas em caso de
inadequagdes; cobrar junto
aos setores pela correta
utilizacao dos equipamentos
de prevengao individual;
manter consigo todas as
informacses pertinentes a
seguranca do trabalho,
catalogando, armazenando,
prestando informagoes aos
orgdos requisitantes,
transmitindo-os via software
disponivel e via fisica.

Encarregado do servico
do DETRAN do municipio

01

R$
800,00

Cumprir e fazer cumprir a
legislacao e as normas de
transito, no ambito de suas
atribuictes; planejar,
projetar, regulamentar a
operagao do transito de
veiculos, de pedestres e de
animais, com vistas a
promover o desenvolvimento
da circulagao e da seguranca
de ciclistas; implantar,
manter e operar o sis-tema
de sinalizacao, os dispositivos
e 0s equipamentos de
controle viario; coletar dados
estatisticos e elaborar
estudos sobre os acidentes
de transito e suas causas;
estabelecer, em conjunto
com os 6rgaos de policia
ostensiva de transito, as
diretrizes para a policiamento
ostensivo de transito;
executar a fiscalizagado de
transito, autuar e aplicar as
medidas administrativas
cabiveis, por infragoes de
circulagdo, estacionamento e
parada previstas neste
Cddigo, no exercicio regular
do Poder de Policia de
Transito- ejar e antar
medidas

143338629040

www.tagai.sp.gov.br y/REzmailJgabinete @taguaitspigoviby
JllPracalExpedicionarioJAntonio]Romancldel@liveiradnelaatiCentroliCE R'8890:000 1aguailSh

Pk‘ MUNIC{PIO DE




v U PIOD G

Capital das Confecgoes

CNPJ 46.223.723/0001-50

circulagdo de veiculos e
reorientagdo do trafego, com
0 objetivo de diminuir a
emissao global de poluentes;
vistoriar veiculos que
necessitem de autorizagao
especial para transitar e
estabelecer os requisitos
técnicos a serem observados
para a circulacao desses
veiculos. Demais tarefas

afins.
Encarregado pela gestao | 01 R$ Consultar, operar e monitorar
municipal do cadastro 800,00 dados e informagoes
Unico e programa bolsa registradas em
familia documentos/formularios

fisicos / eletronicos e nos
sistemas; identificar as
familias que compdem o
publico-alvo do Cadastro
Unico e registrar seus dados
nos formularios de
cadastramento; registrar no
Sistema do Cadastro Unico os
dados dos formularios, de
forma a registra-los na base
nacional; alterar, atualizar e
confirmar os registros
cadastrais; promover a
utilizagdo dos dados do
Cadastro Unico para o
planejamento e gestao de
politicas publicas locais
voltadas a populagao de
baixa renda, executadas no
ambito do governo local;
capacitar, em parceria com
os estados e a Uniao, os
agentes envolvidos na gestao
e operacionalizagao do
Cadastro Unico; zelar pela
administracdo da base de
dados do Cadastro Unico;
adotar medidas para o
controle e a prevengao de
fraudes ou inconsisténcias
cadastrais, disponibilizando

canais paga o recebi to de
denuncias ou es;
AL
~

DE
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CNPJ 46.223.723/0001-50

adotar procedimentos que
certifiquem a veracidade dos
dados; zelar pela guarda e
sigilo das informagoes
coletadas e digitadas;
permitir o acesso das
Instancias de Controle Social
(ICS) do Cadastro Unico e do
PBF as informacdes
cadastrais, sem prejuizo das
implicagoes ético legais
relativas ao uso dessas
informacdes; encaminhar as
Instancias de Controle Social
o resultado das agoes de
atualizacao cadastral
efetuadas pelo governo local,
motivadas por inconsisténcia
de informagdes constantes no
cadastro das familias e outras
informagoes relevantes para
0 acompanhamento da
gestdao municipal por essas
instancias

Entrevistador social

02

R$
800,00

Prestar atendimento direto ao
publico alvo dos programas
sociais, consultar, operar e
monitorar dados e
informacoes registradas em
documentos/formularios
fisicos / eletronicos e nos
sistemas; Identificar-se junto
ao entrevistado/ responsavel
familiar; Preencher
questionario/ formulario
manual e digitalmente;
Verificar coeréncia da
resposta; Coletar
informacdes socio-
demograficas, em domicilios;
Coletar informagdes socio-
econdmicas, em empresas,
instituigdes e domicilios.
Cadastrar domicilios; Indicar
exclusao e mudangas em
cadastros; Cadastrar
familias; Atualizar cadastro
da familia, Recupera

informag{g n

143338629040
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CNPJ 46.223.723/0001-50

Verificar erros de
preenchimento em
questionarios/formularios;
Corrigir informacao
levantada; -Verificar dados.

Encarregado pela
licitacao '

01

R$
855,23

Executar os processos
licitatorios para aquisigdo de
materiais e equipamentos e
para a contratacao de
servigos em geral para
atender as necessidades da
Administragdo; conduzir todo
o processo licitatério,
gerenciando e analisando
inclusive as intencoes de
recursos e/ou pedidos de
impugnagodes, emitindo
parecer pertinente a sua area
e encaminhando a chefia
imediata para consulta a
Procuradoria Juridica, quando
necessario; processar 0s
pedidos de aquisigdes e
contratagdes através de
Dispensa e Inexigibilidade de
licitagdo, quando assim se
enquadrar o objeto e na
forma da legisiagao
pertinente; realizar as
pesquisas de pregos para
apurar o valor médio das
aquisicoes/contratagoes, bem
como quando necessario
averiguar os pregos de
mercado para as renovagoes
contratuais e adesoes a atas
de registro de pregos,
consolidando-as em mapa de
apuracgao; elaborar as
minutas de editais das
licitagOes, carta-convite, ata
de registro de pregos e
demais anexos do edital, com
excegao da minuta de
contrato e termo de
referéncia/projeto basico;
contatar as licitantes
vencedor ara a tura
das ata

143338629040
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pregos, acompanhando o
procedimento para assegurar
o0 cumprimento das regras
editalicias; proceder as
publicacoes previstas na
legislagdo referentes aos
processos licitatorios,
incluindo as atas de registro
de pregos e 0s avisos de
licitagdes; manter atualizado
o cadastro de fornecedores
de bens, servigos e promover
o cadastramento de
empresas no Sistema de
Cadastramento Unificado de
Fornecedores; manter banco
de dados atualizado com as
informacgoes pertinentes aos
certames licitatorios
realizados, em todas as
modalidades, por exercicio,
incluindo as dispensas e
inexigibilidades, bem como as
adesGes a ata de registro de
precos e 0S processos
licitatoérios; gerenciar a
vigéncia das Atas de Registro
de Pregos e licitagoes;
elaborar demonstrativo de
valores para empenho
referente as
aquisigoes/contratacoes a
serem realizadas, realizando
a consulta dos
fornecedores/prestadores
antes do empenho da
despesa; registrar as
aquisicoes/contratacdes
realizadas, em planilha,
controlando os respectivos
saldos; elaborar, juntamente
com a Diretoria de
Administragdao, um
cronograma das compras e
licitagbes a serem realizadas
no exercicio; elaborar e
controlar a expedicao de
atestado capaci

técnica:

MUNIC{P1O DE
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cadastral de fornecedores e
prestadores de servigos;
instruir os interessados sobre
a documentacdo necessaria a
inscricdo no cadastro de "
fornecedores; acompanhar as
cotagOes eletronicas e suas
publicagoes; realizar e
orientar todos os
procedimentos relativos a
registro de precos, pregoes
eletronicos adesdo a ata de
pregos, demais modalidades
de licitag@o e outros que
venham a ser adotados;
auxiliar e orientar a
Administragao na definicao da
melhor modalidade/tipo de
licitagao a ser aplicado nas
aquisicoes e contratacgodes;
fornecer todas as
informacdes solicitadas
inerentes as compras e
licitagbes para comporem
relatorios, tais como Relatorio
de Gestao e Prestacdo de
Contas anual, gerenciando e
consolidando as informagoes;
prestar apoio e assessoria em
assuntos relativos a
coordenacao; elaborar
relatorios pertinentes as
atividades sob sua
coordenacao; propor normas
e procedimentos com
objetivo de uniformizar e
organizar o gerenciamento e
a execugao das aquisigoes e
contratagoes; executar outras
funcdes que, por sua
natureza, lhe sejam afetas ou
lhe tenham sido atribuidas
pela Diretoria de
Administragao.

Encarregado da 01
secretaria municipal da
educacao

L

R$
939,07

1743338629040
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CNPJ 46.223.723/0001-50

organizacao, agendamento,
execugao e manutencdo de
documentos, informacades,
sistemas, controles e
atividades desenvolvidas pelo
setor; prestar todas as
informacdes necessarias aos
o6rgdos publicos e de
fiscalizagao inerentes as
atividades do programa;
manter controle e
arquivamento de informacgoes
sobre os servidores lotados
no setor; executar todas as
tarefas de secretaria.

Encarregado pelas
finangas municipais

01

R$
950,00

propor diretrizes para o
cumprimento da politica
econdmica e financeira do
Municipio; exercer o controle
dos gastos publicos e da
divida municipal; administrar
0s compromissos financeiros,
haveres e disponibilidades do
Municipio; e gerir e
administrar as dividas
interna; Dirigir todas as
atividades administrativas
relacionadas ao controle dos
recursos publicos,
orgamentos municipais,
receitas e despesas,
promovendo a legalidade e
fomentando o controle de
qualidade do gasto;
Supervisionar todas as
atividades relacionadas ao
departamento financeiro e
contabil, departamento de
fiscalizacao e receita, zelando
pelo cadastro técnico
municipal, pelo movimento
econdmico, pela cobranga,
pela execugao fiscal e pelo
adequado atendimento ao
contribuinte;

Estabelecer a programacao
financeira, emitir empenhos,
liquidacgd rovisio s
desemb

143338629040
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pagamentos coordenando a
gestdo financeira e fiscal
municipal;Supervisionar as
atividades inerentes aos
procedimentos da politica
fiscal e de sua gestdo, bem
como, assegurar celeridade e
seguranga na emissao de
alvaras e documentos de
ordem tributaria;
Implementar politicas de
transparéncia fiscal, de
qualidade da informagao
contabil, financeira e
tributaria;

Encarregado pelos
adiantamentos de
numerarios

01

R$
980,33

Registrar, através de recibo,
a retirada de dinheiro de sua
responsabilidade por outro
servidor, mesmo que seja
seu superior hierarquico, que
sera o Encarregado das
Despesas realizadas;

Enviar eventual convocagao
para o Encarregado da
Despesa para prestacao de
esclarecimentos a Comissao
de Controle Interno; Manter
atualizado o enderego
eletronico junto ao Setor de
Controle Interno; Verificar
regularmente seu correio
eletrénico para comunicacao
oficial com a Diretoria de
Finangas e Receitas e a
Comissao de Controle
Interno;Efetuar a restituigao
de valores relativos ao
Regime de Adiantamento, na
impossibilidade de identificar
o Encarregado da Despesa;
Cientificar o Encarregado da
Despesa sobre toda e
qualquer manifestacao a seu
respeito da Diretoria de
Finangas e Receitas, do Setor
de Controle Interno e da
Comissdo de Controle
Interno sive so

restitui

143338629040
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Encarre ado da farmacia
municipal

01

R$
980,33

Organizar e executar as
atividades do almoxarifado
tais como, recebimento,
estocagem, distribuicao,
registro e inventario dos
materiais, observando
normas e instrugoes, de
forma a manter o estoque
necessario ao atendimento
das unidades da Prefeitura;
executar diversas tarefas
relacionadas com o
fornecimento de
medicamentos para atender
as receitas médicas e
odontoldgicas da Secretaria
de Saude, bem como planejar
e coordenar a execugao de
politicas de assisténcia
farmacéutica; Manter
registros das atividades
desenvolvidas sob sua
coordenacdo; Formular
Relatorios de Gestdo, bem
como se responsabilizar por
seu desenvolvimento e
avaliacao, principalmente no
que diz respeito as metas
estabelecidas; Atuar em
conformidade com as
diretrizes legais que regem o
SUS; Atuar na promogao,
protecdo e assisténcia a
salude relacionadas a AF; VI.
Promover o uso racional de
medicamentos; Elaborar
instrumentos de controle e
avaliacao, como: normas,
regimentos, protocolos,
rotinas, procedimentos
técnicos e administrativos;
Selecionar e estimar
necessidades de R
medicamentos; Acompanhar
0 processo de aquisicao de
medicamentos; Assegurar
qualidade de produtos,
processo esultad

Prestar

143338629040
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relatorios mensais nos
Programas relacionados pelos
mesmos.

Encarregado do servico
de prestacao de contas

01

R$
980,33

Orientar os servidores
responsaveis por
atendimento quanto a
utilizagdo do numeraric e a
prestacao de contas; Elaborar
a prestacao de contas nos
prazos e modelos exigidos
pelo TCE; Prestar
esclarecimentos a auditores
do Tribunal de Contas e de
empresas particulares;
Montar processos de
prestacdao de contas de’
convénios, juntando a
documentagdo necessaria;
Organizar os processos de
prestacdao de contas das
entidades e 6rgdos da
administracao publica,
autarquias, sociedade de
economia mista, empresas
publicas e fundagoes de
direito publico, a serem
julgados pelos tribunais,
conselhos de contas ou
orgaos similares;
Desempenhar outras
atividades correlatas.

Encarregado pelo envio
de informacao AUDESP
FASE 1V

01

R$
980,33

Responsabilizar-se pelo envio
de todas informagoes
exigidas no sistema AUDESP;
manter em arquivo o controle
de todas as informagoes
remetidas; auxiliar as
Secretarias Municipais no
entendimento das
informacoes a serem
disponibilizadas; zelar pela
guarda, manutengao e sigilo
das informacgoes fiscais
confiadas; acompanhamento
de relatdrios de alertas
emitidos pelo sistema
AUDESP inerentes ao
Planejam

Orgame

) 143338629040
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Audiéncias Publicas no
processo de elaboracao das
pecas orcamentarias, bem
como de prestacao de contas
quadrimestrais; Acompanhar
e compatibilizar as Metas e
Prioridades estabelecidas no
Plano Plurianual - PPA com as
demais pegas orcamentarias
anuais; Acompanhar,
organizar e prestar
informagdes sobre licitacdes e
execugoes contratuais, em
todas as suas relacées com
orgdos de fiscalizagdo e afins.

Encarregado pelo setor
de cultura e turismo

01

R$
1.000,00

Promover o turismo dando o
suporte institucional para a
integragao social e econémica
com os demais setores da
sociedade, estimulando a
dindmica e a capacitacado dos
recursos voltados para a
atividade; planejar,
organizar, executar as agoes
na area do turismo, de forma
integrada com as demais
Secretarias e instituigdes
publicas e privadas;
administrar tecnicamente a
politica municipal do turismo,
incorporando novos conceitos
tecnoldgicos e cientificos
elaborar estudos e pesquisas
sobre a demanda e oferta
turistica do Municipio, em
parceria com as demais
esferas de governo bem
como as instituicdes que
atuam e representam o setor,
mantendo um sistema de
informacgoes atualizado e
funcional; administrar e
manter os servigos de
informacoes ao turista;
divulgar as atragdes turisticas
do Municipio; construir em
parceria com o setor de
Comunic = e Mar

material

143338629040
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apoio ao turista; desenvolver,
implementar e auxiliar na
execugao de politicas publicas
de cultura, lazer e
entretenimento, propondo
acoes e iniciativas no setor
cultural, desenvolvendo
calendario cultura anual do
Municipio; manter cadastro,
arquivo e organizagao de
todos os documentos,
informagoes e equipamentos
relacionados ao setor,
responsabilizando-se pela
devida prestagao de contas
aos orgaos fiscalizadores,
bem como zelar pela relacao
com os demais orgaos da
Administragao direta, indireta
e fundacional.

Encarregado do servico
de software da saude

01

R$
1.048,46

Na area da saude, gerir e
responsabilizar-se pela
transmissao de dados,
alimentagao de sistemas,
guarda e manutengao de
informacodes; responsabilizar-
se pela correcao das
informacoes a serem
prestadas via SUS ou
equivalente, nas relagdes do
Municipio com os entes
federados, secretarias e
demais Municipios; Sugerir a
aquisicao de equipamentos
necessarios ao bom
desempenho dos servicos de
informatica; Executar outras
tarefas afins.

Coordenador de
acolhimento
Abrigo institucional

01

R$
1.209,59

Gestao da entidade de
acolhimento;

Elaboracao, em conjunto com
a equipe técnica e demais
colaboradores, do projeto
politico-pedagogico do
servico de acolhimento;
Organizagao e gestdo de
pessoal, rvisao

trabalho

143338629040
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desenvolvidos;Articulagao
com a rede de servigos e com
o Sistema de Garantia de
Direitos;responsabilizar-se
pela correta disponibilizacao
dos servigos de acolhimento,
zelando pela orientagao do
pessoal no atendimento dos
direitos basicos dos
acolhidos; prestar contas
diretamente pelas atividades
desenvolvidas no setor.

Encarregado do servico
de banco do povo e
PROCON

01

R$
1.209,59

Viabilizar, implementar e
executar a Politica Estadual
de Orientacdo, Protecgao,
Defesa e Educagao para o
Consumo; Gerir a fiscalizagao
das infracdes nas relacoes de
consumo; Promover estudos
e pesquisas que possibilitem
o aperfeicopamento dos
recursos institucionais e
legais de Protegdo e Defesa
do Consumidor; Disponibilizar
relatérios com informacodes
constantes no banco de
dados do Procon, bem como
de suas agodes; Auxiliar na
instrucdo probatodria de
processos administrativos ou
judiciais de outros 6rgaos,
que versem sobre a defesa
dos direitos dos
consumidores, no que for
cabivel; Solicitar apoio de
orgaos e entidades federais,
estaduais e municipais na
protecdo e defesa do
consumidor; Promover
parcerias com as entidades
publicas e privadas e a
sociedade civil organizada;
Promover a integragao do
Sistema Estadual de Defesa
do Consumidor por meio de
aperfeicoamento profissional
e reunides técnicas; Auxiliar
na elaboragdo, exec = e
acompanham o]

143338629040

Wwwitaguailsp¥gov:bil/RE:mailJgabinete @taguailspYgov:by,
PracalExpedicionarioJAntoniojRomancldelOliveirainfaatiCentroLICE PA'8890I000RTaguaiftSh)

7<

MUNIC{PIO DE




ICPI E

Capital das Confécgﬁes

CNPJ46.223.723/0001-50

do Povo Paulista ou similar,
na analise e gestdo de
programas de crédito
popular, seu gerenciamento,
analise individualizada e
atendimento direto ao
cidadao; zelar pelas
informacoes, arquivos e
programas colocados a sua
disposicdo; Elaborar,
coordenar e avaliar a
execugao dos projetos;
Organizar a legislacao
relativa ao direito

dos consumidores; Prestar
informacoes, elaborar
relatorios, emitir parecer ou
proferir despachos nos
processos de sua
competéncia; Exercer outras
atividades situadas na area
de abrangéncia e demais
atribuicoes.

Encarregado do servigo
de tecnologia da
informacgao

01

R$
1.209,59

Manter em bom
funcionamento os
microcomputadores,
impressoras e demais
periféricos da Secretaria
Municipal de Saude;
Coordenar o servigo de
manutencao preventiva e
corretiva; Sugerir a aquisicao
de pegas, periféricos e
demais componentes de
informatica; Sugerir a
aquisicao ou desenvolvimento
de sistemas de informatica
para um melhor controle
gerencial dos servigos de
salde; Exercer outras
atividades afins;
supervisionar as atividades
de suporte de rede, da area
de Informatica, envolvendo a
elaboracao de projetos de
implantagao, incluindo
desenvol © ntoei acao
de siste “o

143338629040

www.tagai.sp.gov.br J/REZmailJgabinete @taguaitspigoviby,
Pracal RomanoldelGliveirajn2laatiCentroLICE RA8890 0008 TaguaiISl

DE




| iPI0 T G i

é‘w )t Capital das Confecgoes

CNPJ 46.223.723/0001-50

de alta tecnologia; Coordena
as atividades das equipes de
TI, avalia e identifica
solugdes tecnoidgicas para
otimizar os processos,
planeja projetos de
implantagao de sistemas;
gerenciar as informacoes,
criando e distribuindo-as em
redes de computadores, além
de lidar com processamento
de dados, engenharia de
software, informatica,
hardwares e softwares;
coordenar e supervisionar
atividades da area de
Informatica, envolvendo a
elaboracao de projetos de
implantagdo, racionalizagao e
redesenho de processos,
incluindo desenvolvimento e
integragao de sistemas, com
utilizagdo de alta tecnologia,
elaborar plano de
implantagao, fazer interface
com areas do cliente para
viabilizar o langcamento,
acompanhar os indicadores
de utilizagdo do sistema,
elaborar e executar planos de
melhoria para aumentar a
utilizagcao do sistema, fazer
follow-up das acdes de
melhoria, identificar novas
oportunidades de negodcio no
cliente, reportar andamento
das atividades para seus
superiores, coordenar as
atividades da area de
informatica, envolvendo a
elaboragao de projetos de
implantagdo, racionalizagédo e
redesenho de processos,
incluindo o desenvolvimento
e integracgao de sistemas,
com utilizagao de alta
tecnologia, coordenar os
trabalhos suas e s,
cuidand

S~
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CNPJ 46.223.723/0001-50

identificacdo de solugdes
tecnoldgicas, planejamento
de projetos e entendimento
das necessidades, negociar
com as consultorias para a
contratacao de
desenvolvimento de projetos
ou alocagao de recursos para
o desenvolvimento de
atividades de analise e
programacao, elaborar
estratégias e procedimentos
de contingéncias, visando a
seguranga aos niveis de
dados, acessos, auditorias e
a continuidade dos servigos
dos sistemas de informacao.

Encarregado do Setor de
Recursos Humanos

01

R$
1.209,59

Fiscalizar, controlar, guardar
e conservar informacoes do
departamento de pessoal sob
sua guarda e
responsabilidade, mantendo
0 seu sigilo e
confidencialidade; manter o
plano de cargos, salarios e
carreira de acordo com a
legislacdo aplicavel; prestar
informagdes aos servidores
interessados e setores da
Administracao sobre
procedimentos do setor de
recursos, realizar graficos e
relatorios gerenciais,
coordenar as atividades do
setor e informar o superior
sobre qualquer irregularidade
ocorrida; controlar os casos
de alteragoes de cargos,
promocoes, transferéncias,
demissoes e outros tipos de
movimentagao de pessoal,
observando as normas e
procedimentos aplicaveis,
visando contribuir para a
tomada de decisbCes nesses
assuntos; manter o superior
informado sobre qualquer
irregular e ocofrri o]
setor e rior
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Capital das Confecgoes

CNPJ 46.223.723/0001-50

guando necessario; elaborar,
gerenciar e administrar a
folha de pagamento mensal e
de beneficios eventuais,
alimentacao de sistema,
transmissao de informacdes;
arquivamento e gestdo de
prontuarios e ficharios;
anotacao, apontamento e
acompanhamento da
evolugao funcional do quadro
de servidores. Demais tarefas
afins.

Encarregado pelo
empenho e liquidagao
dos empenhos

01

R$
1.209,59

Controle, gestao e
organizacao de empenhos e
sua respectiva liquidagao;
atestar a liquidagao conforme
controle fichario orgamentario
e sua respectiva baixa de
dotagoes; Emissdo e
anulacao de Notas de
Empenho;Pagamento de
fornecedores e retengdes de
impostos; Consultas no
SIAFI; Confecgao de
relatérios no SIGA BRASIL;
Realizagao de acertos
contabeis;Realizar tramitagao
processual em sistema
proprio; Realizar registro do
pagamento de diarias em
sistema proprio; Langar no
sistema Incluir Documento
Habil (INCDH) os dados
referentes as notas fiscais
emitidas pelos fornecedores;
Elaborar e emitir Notas de
Empenhos, observando a
legislacdo e a autorizagao,
bem como processar os
respectivos reforgos e
anulacoes; demais tarefas
correlatas.

Encarregado pelo
patrimonio municipal

01

R$
1.209,59

Manter, controlar, arquivar e
organizar ao levantamento
dos bens patrimoniais do
Municipio; Promover a
caracter 7 eide gao
dos ben
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CNPJ 46.223.723/0001-50

Articular-se com os demais
Orgaos da estrutura
administrativa para efeito de
registro patrimonial do
material permanente; Emitir
termo de responsabilidade
pela guarda de bens
patrimoniais; Manter arquivo
e documentacgao dos bens
patrimoniais; Propor a
alienagao dos bens
patrimoniais inserviveis;
Elaborar a prestacao de
contas nos prazos e modelos
exigidos pelo TC; responder
diretamente aos 6rgdos
consultivos e de fiscalizacao
sobre as informacoes
colocadas a sua competéncia.

Encarregado pela
manutencao dos prédio
municipais

01

R$
1.982,37

Zelar pela guarda,
conservagao e manutengao
de todos os prédios publicos
municipais, procedendo a sua
fiscalizagao rotineira com
vistas a atender as
exigéncias legais de
seguranca; realizar
periodicamente relatérios de
gestdo a serem
encaminhados ao Chefe do
Poder Executivo; acionar os
setores competentes da
administragdo sempre que
necessarias reformas,
adequacoes e obras nos
prédios publicos; zelar pela
obtencao dos selos e
autorizagdes necessarias
junto ao Corpo de Bombeiros
e similar visado a
manutencdo dos prédios de
acordo com as exigéncias de
acessibilidade; demais
tarefas correlatas.

Encarregado do servico
odontolégico municipal

01

R$
2.230,00

Controlar o atendimento dos
pacientes que procuram
servigos e tratamentos
relacionadgs a odon 1a;
Coordenar €0 as
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Capital das Confecgoes

CNPJ 46.223.723/0001-50

de atendimento nas Unidades
de Atengao Basica de Saude;
Elaborar programas
preventivos de saude bucal;
Controlar a efetividade dos
servidores da area;
Acompanhar a equipe de
Odontologia nos diversos
PSF’s, verificando a
realizagdo de procedimentos
preventivos e curativos,
atendendo a demanda
espontanea e programada,
além de realizar os
levantamentos
epidemioldgicos com
finalidade de avaliar o
desempenho das estratégias
preventivas utilizadas no
combate a carie dentéaria e
auxiliar no planejamento de
novas agoes. Controlar o uso
de materiais destinados aos
servigos odontoldgicos, bem
como zelar pela manutencao
de estoque compativel ao uso
diario, a fim de evitar falta;
Propor aquisicdo de materiais
e equipamentos, quando
verificar necessidades. Zelar
pela perfeita manutengao dos
equipamentos odontoldgicos.

Encarregado do servigo
de contabilidade das APM
das escolas municipais

01

R$
2.973,79

Controlar, gerir, acompanhar,
gerar relatérios, propor
diretrizes para cumprimento
da politica econdmica e
financeira do Municipio junto
as APMs das Escolas
Municipais ou afins; realizar
todo o aparato documental
correspondente, elaborando
os relatorios periodicos para
fins de prestagao de contas;
administrar os compromissos
financeiros, haveres e
disponibilidades; Dirigir todas
as atividades administrativas
relacion 0 con dos
recurso
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Capital das Confecg¢oes
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orgamentos municipais,
receitas e despesas,
promovendo a legalidade e
fomentando o controle de
qualidade do gasto;
Supervisionar todas as
atividades relacionadas ao
departamento financeiro e
contabil, departamento de
fiscalizacao e receita, zelando
pelo cadastro técnico
municipal, pelo movimento
econdmico, pela cobranca,
pela execugao fiscal e pelo
adequado atendimento ao
contribuinte;

demais tarefas correlatas.

Encarregado de posturas | 02 800,00 Coligir, examinar, selecionar
municipais e preparar elementos
necessarios a execucao da
fiscalizagdo externa;
inspecionar e fiscalizar o
funcionamento de
estabelecimentos industriais,
comerciais e de prestacao de
servicos, a realizacao de
eventos e o comércio
ambulante;

verificar o horario de
fechamento e abertura do
comércio em geral, e de
outros estabelecimentos;
efetuar vistoria prévia para
concessao de inscricdo
municipal e alvaras;

emitir notificagoes e lavrar
Autos de Infracdo e
Imposicao de Multa e de
Apreensao, cientificando
formalmente o infrator, bem
como requisitar o auxilio de
forca publica ou requerer
ordem judicial, quando
indispensavel a realizacao de
diligéncias ou inspecdes;
receber e conferir as
mercadorias apreendidas e
armazenad- emde '~ o
publico, r
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Capital das Confecgoes

CNPJ 46.223.723/0001-50

mediante o cumprimento das
exigéncias da lei, inclusive
com o pagamento do imposto
e das multas devidas, se for
0 caso;

embargar, interditar e lacrar
estabelecimentos comerciais,
industriais e de prestagao de
servigos e eventos
irregulares;

vistoriar e conferir imoveis
(edificados ou nao), prestar
informacgodes para expedicao
de alvara de construgao, de
autorizacdo de desdobro, de
unificagdo, de anexacao de
terrenos, de transferéncias
de alvaras, de habite-se e de
certidoes de andamento de
obras; acompanhar e
vistoriar obras com alvaras
expedidos, conferindo com os
projetos e memoriais
descritivos aprovados pelo
orgao proéprio;

percorrer as vias publicas e
fiscalizar quadras e lotes sob
sua responsabilidade,
detectando obras que nao
possuem o respectivo alvara
de construgao ou
reconstrucao;

fiscalizar a colocagao de
tapumes e bandejas
(plataformas de segurancga),
telas de vedacgao externa e
outros anteparos exigidos por
lei;

embargar obras que nao
estiverem licenciadas por
alvara de construcdo ou que
estiverem em desacordo com
o projeto autorizado;

fazer o cadastramento e o
controle de loteamentos
clandestinos e irregulares e
outros assentamentos
informais-

realizar es

—t 141338629040
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de fiscalizagdo que forem
necessarios para coibir
invasao de areas publicas e
edificagdo ou ocupagaoc em
areas sem autorizacdo de
parcelamento do solo e
relatorios sobre as atividades
assim efetuadas;

informar processos referentes
a ocupacgdo e parcelamento
clandestino ou irregular do
solo urbano; propor a
realizacao de inquéritos ou
sindicancias que visem
salvaguardar o interesse
publico na regularizacdo
fundiaria; auxiliar na
elaboragdo do relatorio geral
de fiscalizagao;

verificar e orientar o
cumprimento das normas
municipais e da
regulamentacao urbanistica
concernente a ocupagao e
parcelamento do solo, bem
como de edificacoes
particulares; solicitar, a
Secretaria competente, a
vistoria de obras que lhe
parecam em desacordo com
as normas vigentes;
acompanhar arquitetos e
engenheiros nas inspecoes e
vistorias realizadas em sua
area de competéncia e
atuagao;

inspecionar, de acordo com a
legislagao em vigor, todas as
areas com risco de ocupacao
clandestina ou irregular e
impedir atividades que
identifiquem tais objetivos;
tomar todas as providéncias
pertinentes a violacao das
normas e posturas municipais
e da legislacao urbanistica;
manter a chefia

permane -« entein e - ada
a respeit Waa . aCIsls -ses
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CNPJ 46.223.723/0001-50

encontradas, mediante a
emissdo de relatorios
periodicos de atividades;
fiscalizar o cumprimento das
leis de uso, ocupagao e
parcelamento do solo,
posturas municipais, codigo
de obras ou lei correlata;
fiscalizar a limpeza de
terrenos baldios, construgao
de muro e passeio publicos,
obstaculos em vias de
transito de pedestres e
colocacao de cacambas;
fiscalizar o escoamento de
concreto e terra em via
publica, bem como a retirada
de terra em areas do
Municipio; fiscalizar a pintura
de guias em via publica, a
limpeza de imoveis
abandonados, a poda de
arvores, bem como a sua
erradicacgao; fiscalizar e dar
atendimento as reclamacgoes
de poluicao visual (faixas,
cartazes, outdoors, painéis,
etc.), e poluigao sonora
(carros de som, som em
veiculos particulares, em
estabelecimentos comerciais
e afins), poluicao
atmosfeérica, poluicao do solo,
poluigdo da agua, etc.,
emissao de laudos de vistoria
e pareceres acerca de
assuntos ambientais e
afericdo de ruidos nos termos
das normas da ABNT -
Associacao Brasileira de
Normas Técnicas;

fiscalizar a ocorréncia de
degradacao ambiental em
APP - dreas de preservagao
permanente (deposigao
irregular de residuos,
desmatamento, langamento
irregular fluentes c.);
fiscaliza

DE
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terceirizadas que prestam
servigos publicos de coleta de
residuos solidos, domiciliares,
de salde, varricao de ruas,
avenidas, pracas e demais
servigos correlatos para o
Municipio; fiscalizar o
transporte publico, dentre
outros, o coletivo urbano, de
escolares, os taxis e
mototaxi; o
acompanhamento e
fiscalizacao das feiras livres,
verificando o cumprimento

' das normas relativas a
localizagdo, instalagao,
horario e organizagao; a
fiscalizacao de normas
municipais, estaduais ou
federais repassadas ao
municipio mediante
convénios, relacionadas ao
zoneamento, urbanizacao,
meio ambiente, direitos e
defesa do consumidor,
transportes, edilicias e de
posturas em geral e aquelas
atividades de fiscalizagao
relacionadas ao poder de
policia administrativa;
desempenhar outras
atividades que vierem a ser
determinadas pela
Administragdo Municipal.

Encarregado de cadastro | 2 R$
tributario 800,00 Coordenam, realizam e
auditam o cadastro de rendas
diversas assim como o
cadastro de contribuintes;
instruem os servidores acerca
dos procedimentos para a
execugao dos servigos
objetivando a plena
consecugdo das rotinas
administrativa inerentes a
funcdo; cumprem e fazem
cumprir os_horarios d
trabalho a qu
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sujeitos seus servidores;
coordenam a tramitagao de
processos eletronicos;
executam o langamento de
tributos, autos de infragao de
origem tributaria e nado
tributaria e multas; executam
langamentos e cobrancas
diversas; controlam o
sistema de baixas referentes
aos débitos tributarios e nao
tributarios pagos na rede
bancaria nacional ou na
propria Prefeitura; analisam e
classificam as receitas
proprias do municipio,
tributarias e ndo tributarias;
supervisionam o boletim
analitico decorrente das
receitas classificadas;
executam o planejamento de
cobranca de débitos nao

~inscritos em divida
. ativa/recuperagao de

créditos; executam e
supervisionam a insercgao de
dados em sistemas
informatizados; executam
servicos objetivando a
consecugao e superagao de

- resultados e metas da

Administragao Publica
Municipal; realizam
atendimento, fornecem
informacgoes e emitem
certidoes variadas afetas a
sua area de atuacdo;
supervisionam o
recebimento, controle,
protocolo e distribuigao de
documentos,
correspondéncias e
materiais; supervisionam o
arquivamento e o controle de
forma que estejam
atualizados e ordenados o0s
arquivos, ficharios e
documentos sob sua
responsabirida

143338629040
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em conformidade com as
normas e procedimentos
técnicos e de qualidade,
seguranga, higiene, saude e
preservacdo ambiental;
executam outras tarefas
correlatas de oficio ou sob a
ordem do superior imediato.

Encarregado de servicos | 01 R$ Sob chefia do Coordenador
gerais no setor de 300,00 de Esportes, prestar servigos
esportes gerais consistentes em

limpar, lavar, secar, guardar,
dobrar, organizar, no tocante
aos cuidados com os
materiais esportivos, roupas,
uniformes, e demais
materiais colocados a
disposigdo do setor.

Chefe do setor de 01 R$ Planejar, organizar,
esportes 1.982,37 | coordenar, orientar,
executar, controlar e
fiscalizar as atividades
relativas ao desporto e ao
lazer; pesquisar, orientar,
apoiar e desenvolver a
educacdo fisica, o desporto, a
recreagao e o lazer,
estimulando essas praticas
com vistas a expansao
. potencial existente;
administrar, controlar a
utilizacao e zelar pelas pracas
esportivas do Municipio; gerir
. a infra-estrutura e proteger o
 patriménio desportivo;
coordenar os agentes
envolvidos no
desenvolvimento de praticas
esportivas formais e nao
formais no Municipio;
organizar campeonatos,
torneios, competigoes e
encontros regionais
esportivos de interesse
publico; propor e gerir
convénio orgao
entidade

MUNIC{PIO DE
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atividades relativas ao
desporto e ao lazer; preparar
calendarios, programas e
guias esportivos e de lazer.
Demais tarefas afins.

Encarregado do servico
de meio ambiente

Chefe de Servicos das
Estradas Rurais

01

01

R$
500,00

R$
1.982,37

Sob orientacao do
Coordenador da pasta,
prestar servigos burocraticos
de execucao e
acompanhamento de projetos
ambientais, gerenciamento
de pessoal, participacao em
cursos, palestras e atividades
relacionadas ao setor;
gerenciar, acompanhar,
administrar e executar
programas de software;
prestar informacoes aos
entes federados, érgaos
governamentais; transmitir
dados, formularios e
informagodes da pasta;
prestar assessoria técnica aos
cidadaos usuarios do sistema,
conferindo e preenchendo
dados de formularios;
executar todas as tarefas
burocraticas determinadas

elo coordenador.
Supervisionar a execugdo e
avaliagdo dos planos,
programas e projetos de
melhoria e expansao da rede
viaria do Municipio;
Supervisionar os trabalhos de
manutengdo e reparos nas
estradas rurais municipais;
Coordenar a execugao de
atividades relativas a _
construgdo e a conservagao
de vias e estradas vicinais;
Coordenar a administracao,
controle e manutengao dos
veiculos, equipamentos e
magquinas da frota municipal
destacados para a zona rural;
Dirigir e coordenar os
trabalhos refas ¢ dos
asuach
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distribuicdo dos servigos ao
pessoal lotado nos setores
rurais; Coordenar e manter
sob sua chefia imediata os
servidores destacados para
0S servigos rurais, zelando
pela disciplina e correta
utilizacdo dos maquinarios
dispostos; Articular-se com
as demais Secretarias de
gestao no planejamento,
execugao e avaliagao de
programas e agoes que
precisem de coordenagao
interinstitucional para
asseqgurar sua eficacia e
economia dos recursos
publicos; Em coordenagdo
com a Secretaria Municipal de
Planejamento e Gestao,
monitorar e avaliar o
cumprimento das diretrizes,
metas e objetivos
institucionais sob sua
responsabilidade,
apresentando ac Chefe do
Governo Municipai as
propostas de decisao e
adequacao que permitam o
cumprimento dos
compromissos assumidos
com a populagao no Plano de
Governo; Acompanhar e
apoiar as atividades dos
orgaos colegiados afins, com
vistas a colher subsidios para
a definicao de politicas,
diretrizes e estratégias para o
desenvolvimento da gestao
urbana; Acompanhar e
controlar a execugao de
contratos e convénios
celebrados pelo Municipio, na
sua area de competéncia.

Chefe de Obras Pablicas
e Posturas Municipais

01

R$
1.982,37

Coordenar a formulagao,
execugao e avaliagao da
Politica Municipal de
Desenvolvy ento da
Infraest
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- 0 Plano Diretor Urbano e a

consonancia com as diretrizes
gerais do Governo Municipal,
com o Plano Diretor Urbano e
com a legislagao vigente;
Coordenar a expedicao,
monitoramento, fiscalizagdo e
cumprimento das normas
referentes ao ordenamento
territorial e urbano do |
Municipio de Taguai; ‘
Coordenar o controle, vistoria
e fiscalizacao do
parcelamento, usoc e
ocupagao do solo urbano, em
consonancia com a legislacao
vigente; Coordenar a
fiscalizagdao da aplicacao das
normas concernentes ao
Cédigo de Posturas, Codigo
de Edificagoes e Plano Diretor
do Municipio; Coordenar e
prestar apoio técnico-
administrativo aos orgaos
colegiados afins da area de
atuacao; Coordenar a
formulagdo e analise, em
articulacd@o com a Secretaria
Municipal de Planejamento e
Gestdo, da realizagao de
projetos de obras publicas de
ordenamento e
embelezamento urbano, em
consonancia com as diretrizes
gerais do Governo Municipal,

legislacao vigente; Coordenar
o controle e fiscalizacao da
execucao, direta ou
indiretamente, dos projetos
de construgdo e manutengao
de obras da Administragao
Municipal; Controlar
construgdes e loteamentos
urbanos para que sejam
realizados com a observancia
das disposigoes legais
vigentes, adotando as
medidas administrativas de
sua comp " ia para
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correcdo, solicitando, se
necessario, a propositura das
medidas judiciais cabiveis
pela Procuradoria Geral do
Municipio, visando o
resguardo do interesse
publico; Supervisionar e
avaliar planos, programas
e projetos de expansao
dos servigos de
saneamento basico e
drenagem urbana no
Municipio. Em coordenacéo
com as Secretarias Municipais
de Planejamento e Gestao,
de Financas e de
Administragao, realizar os
procedimentos
administrativos e de gestao
orgamentaria e financeira
necessarios para a execugao
de suas atividades e
atribuicdes, dentro das
normas superiores de
delegacbes de competéncias;
Articular-se com as demais
Secretarias de gestao no
planejamento, execugao e
avaliacao de programas e
acdes que precisem de
coordenagao interinstitucional
para assegurar sua eficacia e
economia dos recursos
publicos; Em coordenacao
com a Secretaria Municipal de
Planejamento e Gestao,
monitorar e avaliar o
cumprimento das diretrizes,
metas e objetivos
institucionais sob sua
responsabilidade,
apresentando ao Chefe do
Governo Municipal as
propostas de decisao e
adequacgao que permitam o
cumprimento dos
compromissos assumidos
com a populagdo no P de
Governo; Agom

MUNIC{PIO DE
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apoiar as atividades dos
orgaos colegiados afins, com
vistas acolher subsidios para
a definicdo de politicas,
diretrizes e estratégias para o
desenvolvimento da gestao
urbana;

Acompanhar e controlar a
execucao de contratos e
convénios celebrados pelo
Municipio, na sua area de
competéncia;

Direcionar e manter sob sua
chefia imediata o pessoal
destacado para as obras
publicas, zelando pela
execugao dos servigos e
manutencdo do material e
equipamentos colocados a
disposicao.
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