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PORTARIA N° 80/2022,
DE 30 DE MARCO DE 2022.

“Dispbe sobre a padronizacao de requisicdo de compra e
termo de referéncia para procedimentos de aquisicdo de
bens e servigos e da outras providéncias”.

EDER CARLOS FOGACA DA CRUZ, Prefeito do Municipio de Taguai, Estado de

Sao Paulo, no uso das suas atribuicdes legais baixa a seguinte
PORTARIA

Artigo 1°- Ficam adotados como modelos padrdo o oficio de requisigdao de
compra e termo de referéncia constantes dos anexos I e II que passam a fazer parte
integrante da presente portaria.

Artigo 2°- A medida constante do artigo 19 visa dar seguimento ao processo
de adogdo pelo Municipio de Taguai da Lei de Licitagdes e Contratos Administrativos n©
14.133/2021.

Artigo 3°- Os casos omissos serdo resolvidos pelo setor de licitagbes em
conjunto com a procuradoria juridica, expedindo-se portaria retificadora se o caso.

Artigo 4°- Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicagdo, revogadas
as disposigdes em contrario.

Prefeitura Municipal de Taguai,
em 30 de margo de 2022.

Fogacga Da Cruz
Municipal

Publicado e registrado na secretaria da prefeitura municipal de Taguai, data supra.

Kelly Cristina Carniato
Secretaria Municipal
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ANEXO I

Solicitagdo de aquisicdo/contratacdo

Taguai, «.ceveaees de............. de..........

Excelentissimo Senhor
Prefeito Municipal de Taguai

(Identificacdo do requisitante da contratagdao) venho requerer seja realizado
procedimento publico de contratacao visando a aquisicdo de (descrever sucintamente a
pretensdo), que servira para (descrever o objetivo a ser alcangado), conforme termo de
referéncia anexo a este requerimento.

Para a mencionada aquisi¢ao sera utilizada a verba constante da seguinte fonte de
FECUISO .t ttteeraertnrreeineneasnennsanenennenns (dialogar com o setor de licitacdes e se o caso

contabil para indicar a fonte, principalmente em caso de emendas ou fontes
especificas).

Atenciosamente.

Coordenador da Pasta/
Gestor/requisitante
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ANEXO II

Termo de Referéncia

(Descrigdo sucinta da pretensao)

1. DO OBJETO

1.1. CONTRATACAO/AQUISICAO DE (descrever sucintamente), para atender as
necessidades do (orgao/setor), conforme condicdes, quantidades e exigéncias
estabelecidas neste instrumento.

ITE DESCRICAO QUANTI | UNIDADE DE | VALOR VALOR
M DADE MEDIDA UNIT TOTAL

Valor total estimado: R$ ..............

2. DA JUSTIFICATIVA E OBJETIVO DA CONTRATACAO

2.1. (descrever a necessidade da contratacdo e a meta a ser alcancada/solugao
do problema)

2.2. (descrever como chegou-se a estimativa/quantificacdo para a contratacao)

3. DA ENTREGA E DOS CRITERIOS DE ACEITACAO DO OBJETO.

3.1. O prazo de entrega/execucdo dos bens/servigos é de.....dias, contados do
recebimento do Empenho pela empresa selecionada.

3.2 Os bens serdo recebidos provisoriamente no prazo de 30 (trinta) dias, contados do
recebimento da Nota de Empenho/Ordem de Fornecimento, pelo(a) responsavel pelo
acompanhamento e fiscalizagdo da execugdo contratual, para efeito de posterior verificagao
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de sua conformidade com as especificagdes constantes neste Termo de Referéncia e na
proposta.

3.3 Os servigos serdo recebidos definitivamente no prazo de até 30 (trinta) dias Uteis,
contados do recebimento provisério, apos a verificacdo da qualidade e quantidade do
material e consequente aceitacdo mediante “atesto” na nota fiscal/fatura, atestado pelo
responsavel pela execucdo contratual.

3.3.1 Na hipotese de a verificagdo a que se refere o subitem anterior ndo ser
procedida dentro do prazo fixado, reputar-se-a como realizada, consumando-se 0
recebimento definitivo no dia do esgotamento do prazo.

3.4 O recebimento provisorio ou definitivo do objeto ndo exclui a responsabilidade da
contratada pelos prejuizos resultantes da incorreta execugdo do contrato.

3.5 Os servigos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com
as especificagdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser
substituidos no prazo de 15 (quinze) dias, a contar da notificacdo da contratada, as suas
custas, sem prejuizo da aplicacdo das penalidades cabiveis mediante regular procedimento
administrativo instaurado para tanto.

4. DO PRAZO E CONDICOES DE GARANTIA

4.1 O objeto do presente Termo de Referéncia devera ter garantia minima de 12 meses,
contada do recebimento definitivo do material, prevalecendo a garantia oferecida pelo
fabricante caso o prazo seja superior.

4.2 Durante o periodo de garantia a contratada obrigar-se-a a refazer 0s servigos, sem
onus para o Municipio, do objeto que apresentar defeitos ou incorrecdes resultantes da
fabricagdo ou de sua correta utilizagdo, que ndao mais exista no mercado, ou que estejam
fora de linha de fabricacdo em razao de evolucdo tecnolbégica ou que, por qualquer outro
motivo o fabricante ndo mais o produza, no prazo maximo de 15 (quinze) dias corridos, a
contar do dia seguinte ao da notificacao de inconformidade.
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4.3 O término do atendimento ocorrerda no dia de conclusdo do reparo e da
disponibilidade do objeto em perfeito estado de uso nas instalagdes do Municipio.

4.3.1 O pedido de substituicdo ou reparo do objeto, durante o periodo de garantia,
poderd ser formalizado por telefone, e-mail, oficio ou outro meio habil de comunicacdo.

5. DO CONTROLE E FISCALIZACAO DA EXECUCAO

5.1.0s termos do art. 117 da Lei n® 14.133, de 2021, serd designado representante para
acompanhar e fiscalizar a entrega dos bens, anotando em registro proprio todas as
ocorréncias relacionadas com a execucdo e determinando o que for necessario a
regularizagao de falhas ou defeitos observados.

5.2.0s responsaveis pela fiscalizagdo e acompanhamento do processo sdo: fiscalizacao:
........................ , acompanhamento: ....ccccvviiiiicciricccinnnnns.

5.3.A fiscalizacdo de que trata este item ndo exclui nem reduz a responsabilidade da
Contratada, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que
resultante de imperfeicdes técnicas ou vicios redibitorios, e, na ocorréncia desta, nao
implica em corresponsabilidade da Administracao ou de seus agentes e prepostos, de
conformidade com o art. 120 da Lei n© 14.133, de 2021.

5.4.0 representante da Administracdo anotara em registro proprio todas as ocorréncias
relacionadas com a execucdo do contrato, indicando dia, més e ano, bem como o
nome dos funciondrios eventualmente envolvidos, determinando o que for necessario a
regularizacdo das falhas ou defeitos observados e encaminhando os apontamentos a
autoridade competente para as providéncias cabiveis.

6. OBRIGACOES DA CONTRATADA

6.1. A Contratada deve cumprir todas as obrigagdes constantes neste termo e firmadas na
sua proposta, assumindo como exclusivamente seus 0s riscos e as despesas decorrentes da

boa e perfeita execu¢do do objeto e, ainda:

6.1.1. Realizar a execucdo dos servicos em perfeitas condigdes com fornecimento de
pecas, conforme especificacdes, prazo e local constantes no termo de referéncia,
acompanhado da respectiva nota fiscal, na qual constardo as indicagoes referentes a:
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marca, fabricante, modelo, procedéncia e prazo de garantia ou validade/ quantidade

de material e/ou descrigdo dos servigos executados mencionadas (0s) neste termo de
referéncia;

6.1.2. Os dados constantes na identificacdo da embalagem de transporte no que se
refere a lote, data de validade e fabricacdo, nome do produto, quantitativo, etc.,
deverao corresponder ao conteudo.

6.1.3. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do objeto, de acordo com
os artigos 12, 13 e 17 a 27, do Cédigo de Defesa do Consumidor (Lei n® 8.078, de
1990);

6.1.4. Substituir, reparar ou corrigir, as suas expensas, no prazo fixado neste Termo
de Referéncia, o objeto com avarias ou defeitos, bem como corrigir 0os servicos ndo

executados de acordo com o termo de referéncia e edital;

6.1.5. Comunicar a Contratante, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas que
antecede a data da entrega, os motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo
previsto, com a devida comprovagao;

6.1.6. Manter, durante toda a execugdo do contrato, em compatibilidade com as
obrigagdes assumidas, todas as condicoes de habilitacdo e qualificacao exigidas;

6.1.7. Indicar preposto para representd-la durante a execugdo do contrato, quando
for o caso.

6.1.8. Realizar o transporte do material conforme as exigéncias para os produtos,
devidamente protegidos quanto a po e variagoes de temperatura, quando for o caso;

6.1.9. Sujeitar-se a ampla e irrestrita fiscalizacdo por parte da Administragdo,
prestando todos os esclarecimentos solicitados;

6.1.10. Ndo transferir a terceiros, total ou parcialmente, o objeto desta licitagdo, nem
subcontratar qualquer dos servigos a que esta obrigada sem prévio assentimento por
escrito da Administracao.
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OBRIGAGOES DA CONTRATANTE

Sao obrigacdes da Contratante:

7.1.1. Receber o objeto/o servico no prazo e condigdes estabelecidas no Edital e seus
anexos;

7.1.2. Verificar minuciosamente, no prazo fixado, a conformidade dos bens/servicos
recebidos provisoriamente com as especificacdes constantes do Edital e da proposta,
para fins de aceitacdao e recebimento definitivo;

7.1.3. Comunicar a Contratada, por escrito, sobre imperfeicoes, falhas ou
irregularidades verificadas no objeto fornecido/ servico executado, para que seja
substituido, reparado ou corrigido;

7.1.4. Acompanhar e fiscalizar o cumprimento das obrigacdes da Contratada, através
de comissao/servidor especialmente designado;

7.1.5. Efetuar o pagamento a Contratada no valor correspondente ao fornecimento
do objeto/ execugdo do servico, no prazo e forma estabelecidos no Edital e seus
anexos;

7.1.6. Exigir o cumprimento de todos os compromissos assumidos pela empresa

fornecedora, de acordo com os termos de sua proposta;

7.1.7. Prestar as informacdes e os esclarecimentos que venham a ser solicitados peio

fornecedor;

A Administracdo ndo responderd por gquaisquer compromissos assumidos pela

Contratada com terceiros, ainda que vinculados a execugdo do presente objeto, bem como

por qualquer dano causado a terceiros em decorréncia de ato da Contratada, de seus

empregados, prepostos ou subordinados.
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8. DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

8.1. Comete infracdo administrativa nos termos do art. 155 da Lei n% 14.133/2021, a
Contratada que:

8.1.1. Der causa a inexecucdo total ou parcial qualquer das obrigacées assumidas
em decorréncia da contratacdo;

8.1.2. Ndo mantiver a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente
devidamente justificado;

8.1.3. N&o celebrar o contrato ou deixar de entregar a documentagdo exigida dentro
do prazo;

8.1.4.Ensejar o retardamento da execucdo ou entrega do objeto sem motivo
justificado;

8.1.5. Apresentar declaracdo ou documentacdo falsa exigida para o certame ou
prestar declaracao falsa durante a licitacdo ou a execucdao do contrato;

8.1.6. Fraudar a licitacdo ou praticar ato fraudulento na execucdo do contrato;
8.1.7.comportar-se de modo iniddneo ou cometer fraude de qualquer natureza;
8.1.8. praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitagao;
8.1.9. Praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei 12.846/2013;

8.2 Pela inexecucdo total ou parcial do objeto deste contrato, a Administragdo pode aplicar

a CONTRATADA as seguintes sangdes:

8.2.1 Adverténcia por faltas leves, assim entendidas aquelas que nao acarretem prejuizos
significativos para a Contratante;

8.2.2Multa moratéria de 0,5% (meio por cento), por dia de atraso na entrega do objeto ou
parte dele, calculada sobre o respectivo valor, respeitado o limite de 20% (vinte por
cento) e observado o valor minimo de R$ 50,00;

8.2.3 Multa compensatoéria de 20% (vinte por cento) sobre o valor total do contrato, no caso
de inexecucao total do objeto ou em caso de inexecugao parcial serd aplicada de
forma proporcional a obrigacao inadimplida;

8.2.4 Multa de 10% (dez por cento), a ser aplicada sobre o valor correspondente ao item ou
parte do item entregue com defeito e/ou fora das especificagdes exigidas, a qual sera
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descontada do valor relativo a préxima fatura a ser paga. Quando aplicada no Gltimo
més do fornecimento, sera descontada da garantia, se houver, caso esta tenha sido
prestada mediante caugdo em dinheiro; se efetivada em outras modalidades, podera
ser retida do ultimo pagamento devido;
8.2.5 Multa de 30% (trinta por cento) sobre o valor do titulo, em caso de protesto
indevido;
8.2.6 Suspensdo de licitar e impedimento de contratar com o 6rgdo, entidade ou
unidade administrativa pela qual a Administracdo Publica opera e atua concretamente,
pelo prazo de até dois anos;
8.2.7 Impedimento de licitar e contratar com a Unido com o consequente
descredenciamento no SICAF pelo prazo de até cinco anos;
8.2.8 Declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracdo
Publica, enquanto perdurarem os motivos determinantes da punicdo ou até que seja
promovida a reabilitagdo perante a propria autoridade que aplicou a penalidade, que
serd concedida sempre que a Contratada ressarcir a Contratante pelos prejuizos
causados;
8.3 A aplicagdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-8 em processo
administrativo que assegurara o contraditorio e a ampla defesa a Contratada, observando-se
0 procedimento previsto na Lei n® 8.666, de 1993, e subsidiariamente a Lei n® 9.784, de
1999.

8.4 A autoridade competente, na aplicagdo das sangdes, levard em consideracdo a
gravidade da conduta do infrator, o carater educativo da pena, bem como o dano causado a

Administracdo, observado o principio da proporcionalidade.
8.5 As penalidades serdo obrigatoriamente registradas no SICAF e nos demais sistemas.

Taguai-SP, 22 de marco de 2022.

Coordenador da Pasta
Responsdvel pela requisicdo

Apoio técnico
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