PREFEITURA MUNICIPAL DE TAGUAI

TAGUAI: Capital das Confeccdes
CNPJ: 46.223.723/0001-50

PORTARIA N.° 001 /2021 DE DEZEMBRO DE 2021

ATRIBUI FUNCOES AOS MEMBROS DO COMITE DE
TECNOLOGIA DA INFORMAGCAO (TI) E INSTITUI A
EQUIPE DE ELABORACAO DO PLANO DIRETOR DE
TI NO AMBITO DA PREFEITURA MUNICIPAL DE
TAGUAI / SP

O Coordenador do Comité de TI, sr. Marcio Ricardo Bergamo Bento, no exercicio de

suas atribuicdes e com base na Portaria n2 141 de novembro de 2021;

RESOLVE:

Art. 12 Dar inicio as a¢Oes de constituicdo, elaboracdo e desenvolvimento do Plano
Diretor de Tecnologia da Informacdo e Comunicacdo — PDTIC para o periodo de 2022 a 2024,

nos termos desta Portaria;

Art. 22 O PDTIC devera abranger todos os setores, departamentos e secretarias

componentes da administragdo pubica deste municipio;

Art. 32 Designar as fungdes e respectivas responsabilidade aos membros do Comité de

Tecnologia da Informacdo da seguinte forma:

Coordenador Marcio Ricardo Bergamo Bento
Vice Coordenador Daniel Virgilio Araujo

Secretaria Vanessa Silvestre Oliveira
Segundo Secretdrio Reinaldo Torres de Albuquerque
Membro / Suplente Elidiane Maria Ribeiro da Silva
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Art. 42 Designar os seguintes membros para compor a Equipe de Elaboragao do PDTIC

- EQEPDTIC:
Setor de
Fungao Nome do Membro
Representagao
| - Coordenador Marcio Ricardo Bergamo Bento Setor Tl

Il - Vice Coordenador

Daniel Virgilio Araujo

Contabilidade

1l - Primeira Secretaria

Vanessa Silvestre Oliveira

Recursos Humanos

IV - Segundo Secretario

Marcio Geraldo Rodrigues

Cultura

V - Membro da Equipe

Geraldo Luiz Benedito Boranga

Chefe de Gabinete

VI - Membro da Equipe Leandro Simi Pereira de Souza Agricultura
VIl - Membro da Equipe Giliardi Marinho de Almeida Agricultura
VIl - Membro da Equipe Maria Carolina Gabriel Meneghel Boranelli | Educagao
IX - Membro da Equipe Renata Maria Manesco Educacao
X - Membro da Equipe Claudineia Cirino Freire Saude

Xl - Membro da Equipe Tatiane Maria Bergamo Bento Saude

Xl - Membro da Equipe

Priscila Romano Alcantara de Azevedo

Assisténcia Social

XIll - Membro da Equipe

Diego José Soldera Benato

Assisténcia Social

XIV - Membro da Equipe

Daniel Avelino da Silva

Obras e Servigcos

XV - Membro da Equipe

Antonio Diniz

Obras e Servicos

XVI - Membro da Equipe

Leilane do Carmo Fogaca Pereira

Esporte

XVII - Membro da Equipe

Marcos Augusto de Campos

Esporte

Art. 52 As responsabilidades de cada fun¢do designada aos membros componentes do
Comité de Tecnologia da Informacdo, assim como dos membros da Equipe e Elaboracdo do
Plano Diretor de Tecnologia da Informacao, ficam discriminadas no anexo |, o qual passa a

fazer parte integrante desta portaria;
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Art. 62 A Equipe designada devera apresentar, em 20 dias, o Plano de Trabalho de

elaboracdo do PDTIC para aprovacdo pelo Comité de TIC;

Art. 72 Esta portaria entra em vigor na data de sua publicacdo, ficando revogadas as

disposi¢cdes em contrario.

Taguai, 07 de dezembro de 2021

Marcio Ricardo Bergamo Bento

Coordenador do Comité de Tl

Arquivada nos registros do Comité de Tecnologia da Informacao de Taguai, na data supra.
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ANEXO | — Referente a Portaria n2 001 de dezembro de 2021

ATRIBUI REPONSABILIDADES AS FUNGOES
DESIGNADAS AOS MEMBROS DO COMITE
DE TECNOLOGIA DA INFORMAGAO E
EQUIPE DE ELABORAGAO DO PLANO
DIRETOR DETI

Art. 12 - Ficam definidas as responsabilidades de cada fung¢do designada aos membros

do Comité de Tecnologia da Informacdo (CTI) como:

| - Cabe ao Coordenador do Comité de Tl a responsabilidade de:

a) cumprir e fazer cumprir as determinacées do Comité;

b) convocar e presidir reunides do Comité;

c) coordenar, orientar e supervisionar as atividades do Comité;

d) convocar, abrir, presidir, suspender, prorrogar e encerrar as reunioes
ordinarias e extraordinarias;

e) submeter ao debate e a votagdo as matérias a serem deliberadas, apurando
os votos e proclamando os resultados;

f) requisitar informacdes e diligéncias necessarias a execugdo das atividades do
Comité;

g) indicar dentre os membros do Comité, relatores para matérias que
necessitarem de apreciagao;

h) indicar representantes do Comité, para participar de foruns de debates com
instituicdes que desenvolvam projetos de pesquisa ou estudos sobre
tecnologia da informacao;

i) proferir, voto de desempate em processo decisorio;

j) decidir questdes de ordem, inclusive relacionadas a aplicacdo desta Portaria;

k) zelar pelo respeito as prerrogativas do Comité;
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[) dispor sobre nomeacdo e gestdo de pessoal integrante das comissdes

setoriais, com a expedicdo da competente portaria.

Il - Cabe ao Secretario do Comité de Tl a responsabilidade de:

a) secretariar as reunioes;

b) expedir as convocac¢bes para as reunides, redigir e publicar resolucdes e
comunicag¢des na forma regimental;

c) organizar documentacdo: manter em dia e disponibilizar os documentos
correlatos ao Comité, bem como a escrituragao dos livros e arquivos dos
documentos sob sua responsabilidade e guarda;

d) fornecer aos membros do Comité os elementos necessdrios ao bom
desempenho de suas atribuicdes;

e) propor a definicdo de modelos de documentos formais para o andamento
das reunides, tais como: lista com nomes e fungdes dos membros do Comité;
modelo de agenda de reunido com priorizacdo de assuntos; modelo de ata
de reunido; modelo de lista de presenca;

f) auxiliar o presidente na coordenacdo, orientacao e supervisdo das atividades
do Comité;

g) propor calendario de reunides;

h) elaborar e apresentar a pauta da reuniao;

i) organizar e distribuir documentos correlatos a pauta da reunido;

j) lavrar as atas de reunides e encaminha-las aos representantes do Comité;

k) o Secretdrio do Comité poderad solicitar pessoal e recursos materiais

necessarios para auxilio no exercicio de suas atribuigdes administrativas.

Il - Cabe a todos os Membros do Comité de Tl a responsabilidade de:
a) representar sua drea nas reunides ordinarias e extraordinarias;
b) aprovar calendario de reunides;

c) analisar, debater e votar as matérias em deliberacdes;
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d) cumprir e fazer cumprir as decisdes do Comité, em suas respectivas areas de
atuacao;

e) propor inclusdao de matérias de interesse da organizagao;

f) solicitar ao Secretario do Comité informacdes e documentos necessarios ao
desempenho das atividades referentes ao Comité;

g) propor a realizacdo de reunides extraordindrias, quando necessario.

Art. 22 - Ficam definidas as responsabilidades de cada fun¢do designada aos membros

da Equipe e Laborac¢do do Plano Diretor de Tecnologia da Informacao (EQEPDTIC) como:

| - As responsabilidades especificas de cada Func¢do designada aos Membros da Equipe
e Elaboracdo do Plano Diretor de Tecnologia da Informacdo seguem, de maneira adaptada a
esta equipe, as mesmas atribuicdes das Fungdes correlatas do Comité de Tecnologia da

Informagdo, descritas no artigo 12 deste anexo;

Il - As responsabilidades e fung¢bes gerais de todos os membros componentes da
Equipe e Elaboracdo do Plano Diretor de Tecnologia da Informacao sao:
a) descrever a metodologia de elaboracgao;
b) consolidar documentos de referéncia;
c) identificar estratégias da organizacao;
d) identificar principios e diretrizes;
e) elaborar o Plano de Trabalho do PDTIC — PT-PDTIC;
f) analisar resultados do PDTIC anterior;
g) analisar o referencial estratégico de Tl;
h) analisar a organizacdo da Tl;
i) realizar Andlise SWOT da TI;
j) estimar a capacidade da execucdo da Tl;
k) planejar o levantamento das necessidades;

[) identificar necessidades de Informacao;
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m) identificar necessidades de Servigos de Tl;

n) identificar necessidades de Infraestrutura de Tl;

o) identificar necessidades de Contratagao de Tl;

p) identificar necessidades de Pessoal de TI;

g) consolidar o Inventario de Necessidades;

r) alinhar as necessidades de TIC as estratégias da organizacao;
s) aprovar o Inventario de Necessidades;

t) atualizar critérios de priorizacdo;

u) priorizar as necessidades inventariadas;

v) definir metas e ac¢des;

w) planejar acdes de pessoal;

x) planejar orcamento das a¢des do PDTIC;

y) identificar os fatores criticos de sucesso;

z) consolidar a Minuta do PDTIC;

aa) remeter o PDTIC para andlise do Comité de Tecnologia da Informacdo e

Equipe de Avaliagao.

Taguai, 07 de dezembro de 2021.
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